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Na podlagi 60.e ¢lena Zakona o osnovni Soli (Ur. List RS, §t. 81/06, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12-
ZUJF, 63/13, UPB3) je na svoji seji Svet Osnovne Sole Menges 8. 4. 2014 sprejel

PRAVILA SOLSKEGA REDA OSNOVNE SOLE MENGES

I. PRISTOINOST

1. ¢len

Pravila Solskega reda Osnovne Sole Menge$ (v nadaljnjem besedilu: Pravila Solskega reda)

dolocajo:

pravice, dolZznosti in odgovornosti u¢encev,

nacine zagotavljanja varnosti,

pravila obnasanja in ravnanja,

vzgojne ukrepe za posamezne krsitve pravil,
organiziranost u€encev,

opravi¢evanje odsotnosti,

sodelovanje pri zagotavljanju zdravstvenega varstva,

drugo.

Il. PRAVICE, DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI UCENCEV

2. ¢len

(pravice u€encev)

Pravice uéenca so:

da obiskuje pouk in druge vzgojno-izobraZevalne dejavnosti,

da pridobiva znanje, spretnosti in navade za vsezivljenjsko ucenje,

da mu je v 8oli zagotovljeno varno in spodbudno okolje,

da Sola organizira zZivljenje in delo s spostovanjem univerzalnih civilizacijskih vrednot in
posebnosti razli¢nih kultur,

da mu Sola zagotavlja enakopravno obravnavo ne glede na spol, raso in etni¢no

pripadnost, veroizpoved, socialni status druzine in druge okoliS&ine,



- da Sola zagotovi varovanje njegovih osebnih podatkov v skladu z zakonom in drugimi
predpisi,

- da uditelji in drugi delavci Sole ter u€enci spostujejo njegovo osebnost in individualnost ter
njegovo ¢lovesko dostojanstvo in pravico do zasebnosti,

- da mu je omogoceno tudi izven pouka pridobiti dodatno razlago in nasvet,

- da se pri pouku uposteva njegova radovednost ter razvojne znacilnosti, predznanje in
individualne posebnosti, tudi interesi izven pouka ter pridobljeni status,

- da pri pouku dobi kakovostne informacije, ki sledijo sodobnemu razvoju znanosti in strok,

- da dobi o svojem delu sprotno, pravi¢no in utemeljeno povratno informacijo,

- da dobi pri svojem delu pomo¢ in podporo, ¢e ju potrebuje,

- da svoji razvojni stopnji primerno sodeluje pri oblikovanju dnevov dejavnosti, ekskurzij,
interesnih dejavnosti in prireditev Sole,

- da se lahko na primeren nacin svobodno izre€e o vseh vprasanijih iz Zivljenja in dela Sole,

- da se vklju€uje v delo oddeléne skupnosti uCencev, skupnosti u¢encev Sole in Solskega
parlamenta,

- da sodeluje pri ocenjevaniju,

- da sodeluje pri dogovorjenih skupnih aktivnostih.

3. ¢élen

(dolznosti in odgovornosti uéencev)

Dolznosti in odgovornosti u¢enca so:

- da spostuje pravice drugih u¢encev in delavcev Sole in ima spostljiv in strpen odnos do
individualnosti, ¢loveSkega dostojanstva, etni¢ne pripadnosti, veroizpovedi, rase in spola,

- daredno in to¢no obiskuje pouk in druge vzgojno-izobrazevalne dejavnosti,

- daizpolni osnovnoSolsko obveznost,

- daizpolnjuje svoje u¢ne in druge Solske obveznosti (aktivnho sodeluje pri pouku, se udi
sproti, opravlja domace naloge, uposteva delovna in varnostna navodila, zapisuje u¢no
snov, sodeluje pri preverjanju in ocenjevanju znanja, prinasa Solske potrebscine, prinasa
Sportno opremo k pouku Sporta...),

- da ucencev in delavcev Sole ne ovira in ne moti pri delu,

- da spostuje pravila Solskega reda,

- da odgovorno ravnha s hrano in se kulturno vede pri jedi ter pospravi za seboj,

- da v Soli in na Solskih dejavnostih skrbi za lastno zdravje in varnost ter ne ogroza zdravja in
varnosti drugih u€encev in delavcev Sole,

- da varuje premozenje Sole in spostuje lastnino drugih u€encev in delavcev Sole,

- da spostuje pravila obnasanja in ravnanja v $oli in na Solskih dejavnostih,



da skrbi za red in CistoCo v vseh prostorih Sole (ucilnice, sanitarije, hodniki, garderobe,
jedilnica, telovadnica...),

da sodeluje pri urejanju Sole in Solske okolice, kot so se dogovorili v oddeléni skupnosti ali
skupnosti u¢encev 3ole ,

da je odgovoren do okolja (var€uje z energijo, vodo in odgovorno ravna z odpadki ter jih
loCuje),

da sodeluje pri dogovorjenih oblikah deZurstva,

da spostljivo ravna z izposojenim knjiznicnim gradivom in ga pravo¢asno vraca.

da se kulturno vede na Solskih in drugih prireditvah.

ll. NACINI ZAGOTAVLJANJA VARNOSTI

4. ¢len

(zagotavljanje varnosti)

Sola zagotavlja varnost v $olskem prostoru na naslednji nagin:

urejena so dezurstva strokovnih delavcev in u¢encev po posebnem razporedu in z
natanénimi navodili,

z zagotavljanjem, da objekti, u€ila, oprema in naprave izpolnjujejo veljavne normative in
standarde,

z upoStevanjem standardov in normativov pri organizaciji, vodenju pouka in drugih vzgojno
izobraZevalnih dejavnostih,

seznanjanje u¢encev, kam po pomo¢€; seznanjanje z ustanovami, telefonskimi Stevilkami in
e-naslovi, na katere se u€enci lahko obrnejo, ¢e se znajdejo v stiski,

preventivnhe vzgojne vsebine pri pouku ter razrednih urah: spoznavanje in spostovanje
razlinosti, razvijanje strpnosti, u€enje komunikacijskih ves¢in, reSevanja konfliktov,
ukrepanje v primeru nevarnosti, nasilja,

poucenost u¢encev o ukrepih v primeru razli€nih nesrec (potres, pozar...), vaja varnega in
hitrega umika iz stavbe; Sola vsako leto enkrat izvede evakuacijo,

upostevanje ukrepov in predpisov s podrocja varnosti v cestnem prometu (prevozi, gibanje
na prometnih povrsinah...),

varovalna oprema pri dolo¢enih predmetih: kemija, fizika, naravoslovje, gospodinjstvo,
tehnika, Sport, geografija,

z zagotavljanjem ustrezne opreme za u€ence, kadar sodelujejo pri urejanju Sole in Solske
okolice,

zaradi varne hoje v Solski stavbi so u€enci obuti v oprijete Solske copate z gumo na

podplatih, drugacne copate u€enci nosijo le na lastno odgovornost, z vednostjo starSev,



- dovoljena obutev v telovadnici so oprijeti Solski copati ali posebni Sportni copati, ki jih ima

u€enec v Soli samo za uporabo v telovadnici.

Za nemoten potek vzgojno izobrazevalnega dela, zagotavljanje varnosti in nadzor v Solskih

prostorih so odgovorni vsi strokovni delavci Sole.

Med ucno uro zagotavlja varnost in nadzor strokovni delavec, ki izvaja vzgojno izobrazevalni

program v Solskih prostorih ali na drugih lokacijah.

IV. PRAVILA OBNASANJA IN RAVNANJA

5. ¢len

(splosna pravila)

- Ugitelji, uenci in drugi zaposleni imajo spostljiv odnos do vseh (vljudnost, strpnost, brez
zaljivk, kletvic, negovanje prijateljskih odnosov, izrekanje prijaznih besed, pohval...),

- med seboj se vljudno pozdravljajo in si odzdravljajo,

- pogovarjajo se zmerno glasno, ne kricijo,

- ucenci vse zaposlene na 3oli vikajo in se ob zacetku Solanja postopno navajajo na to,

- spodbujamo uéence da zaposlene na Soli naslavljajo z gospa/gospod,

- pri pogovoru upostevajo in poslu$ajo sogovornika, ne skac¢ejo mu v besedo,

-k pouku in drugim dejavnostim prihajajo tocno in pripravljeni,

- po svojih zmoznostih sodelujejo pri vseh oblikah pouka in s svojim vedenjem ne motijo in
ne ovirajo drugih (npr. z dvigom roke nakazejo, da Zelijo sodelovati),

- ucenci v Solo nosijo le Solske in druge dogovorjene pripomocke, ki so namenjeni pouku in
drugim dejavnostim,

- upostevajo navodila strokovnih in drugih delavcev Sole ter drugih izvajalcev programov,
dejavnosti,

- prepovedano je kajenje, uzivanje alkohola in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev, prav
tako tudi energetskih pijac in pozivil. Prepovedano je tudi prinaSanje in uporaba teh snovi v
Soli, njeni okolici ali pri dejavnostih, ki jih Sola organizira zunaj svojih prostorov,

- prepovedano je vsakrsno nasilje, preprodajanje, izsiljevanje, ponarejanje,

- prepovedano je prinasanje in uporaba predmetov, s katerimi lahko ogrozimo svojo varnost
in varnost drugih u€encev in delavcev Sole (vzigalniki, noZi, verige, pirotehni¢na
sredstva...),

- ucenci skrbijo za lastno varnost in varnost drugih (varna hoja, upostevanje oznak). Po Soli

se gibljejo umirjeno, brez lovljenja, prerivanja, tekanja, spotikanja,



v Solsko stavbo ne vstopajo z roleriji, skiroji, rolkami, kotalkami, Sportnimi copati
opremljenimi s koleS¢ki ipd.,

v primeru nevarnosti, kritev Solskega reda ali e se na Soli dogaja kaj neobi¢ajnega, o tem
takoj obvestijo najblizjega ucitelja ali drugega odraslega,

do Solske, osebne in tuje lastnine imajo odgovoren odnos in pazijo, da se je ne unicuje,
torb ne mecejo po tleh, jih ne pud€ajo na stopniscih ali na hodnikih, uporabljajo omaro s
policami pred jedilnico,

vsi skrbijo za urejenost in CistoCo Sole, vseh prostorov ter njene okolice,

ucenci so pripravljeni sodelovati pri organiziranih oblikah urejanja Sole in njene okolice,

v Solo je prepovedano voditi ali nositi zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole ali ucitelja,
kadar gre za Zivali, ki bodo ucitelju v pomo¢ pri vzgojno izobraZzevalnem delu,

dezurni u€enci in reditelji vestno opravljajo svoje dolznosti,

ucenci in delavci Sole skrbijo za okolje. To dokazujejo z vsakodnevno varéno rabo energije,
vode, papirja, z odgovornim odnosom do hrane, z lo€evanjem odpadkov, z zbiranjem

materialov za recikliranje...

6. ¢len

(kultura oblaéenja, izgled)

Z urejenostjo ucenci kazejo odnos do sebe, svojega zdravja in tudi do okolice.

UcCenci naj bodo oble€eni v udobna oblacila, primerna letnim ¢asom in dejavnostim (Sportna
vzgoja, gledalisCe, Sportni dnevi, ekskurzije...),

oblacijo se tako, da varujejo svoje zdravje,

ne oblacijo se tako, da razkazujejo intimne dele telesa (dekolteji, prekratke hlace/krila...),
oblacijo se tako, da z napisi in poslikavami na oblacilih ne zalijo ¢ustev drugih,

lienje v osnovni 3oli ni primerno, prav tako tetovaze in prebadanje koze,...

za zdravje in urejen videz poskrbijo s primerno osebno higieno, gibanjem, zdravo prehrano,
zadostnim pocitkom,...

v notranjih prostorih Sole ne nosijo pokrival.

7. ¢len

(vhodi v Solo)

Sola ima za u&ence, njihove starse, zaposlene in obiskovalce 4 vhode.

a) Vhod za uéence 1. razreda



Vhod za u€ence 1. razreda, lahko uporabljajo izklju€no u€enci 1. razreda in njihovi starsi oz.
spremljevalci. Vhod je praviloma odprt od 6.00 do 8.00, ko se za¢ne pouk v 1. razredu. Ob 6.00 ga
odklene ucitelj, ki izvaja program jutranjega varstva. Ob 8.00 ga zaklene uciteljica ali vzgoijiteljica,
ki je doloCena na zacCetku Solskega leta.

Od 8.00 do 11.30 je vhod zaklenjen. Vhod je ponovno odklenjen od 11.30 do 15.30, ko ga zaklene

Cistilka.

b) Vhod za uéence skozi garderobe na juzni strani Sole

je namenjen vstopu v Solo u€encem od 2. do 9. razreda in starSem ucencev 2. in 3. razreda oz.
osebam, ki spremljajo te u¢ence v Solo oz. iz nje. Vrata ob 7.00 odklene hi$nik. Odklenjena so do
8.30, ko jih dopoldanska dgistilka zaklene.

Vrata so ponovno odklenjena od 12.10 (odklene jih ucitelj, ki pospremi uéence po kon¢anem pouku

v garderobe) do 14.15, ko jih zaklene Cistilka.

V ostalih urah so vrata garderob zaklenjena. Za to so odgovorni dezurni ucitelji in uditelji, ki v

dolocenih dnevih izvajajo pouk v okolici Sole.

V primeru, da nek oddelek ali skupina u€encev iziemoma za¢ne s poukom oz. dejavnostjo v Soli v
drugih dopoldanskih urah, za odklepanje in zaklepanje vrat garderob poskrbi u€itelj, ki izvaja s temi

ucenci pouk.

¢) Vhod za obiskovalce

je prvenstveno namenjen zaposlenim in obiskovalcem Sole. Vrata ob zagetku jutranjega varstva
odklene uditelj, ki izvaja program jutranjega varstva. Vrata so odprta do 7.00, ko jih zapre tajnica in
jih nato odpira prek videofona. Vrata ob 14.00 odklene tajnica in so odprta do konca programa
podaljSanega bivanja do 17.00, ko jih zaklene Cistilka.

Po 7.00 uri lahko ucenci vstopajo skozi ta vhod samo izjemoma.

Skozi vhod za obiskovalce vstopajo v Solo tudi starsi, ki prihajajo v $olo na pogovorne ure, na

dogovorjene razgovore s strokovnimi delavci, po u€ence v program podaljSanega bivanja ipd.

V popoldanskem €asu skozi ta vhod vstopajo v Solo ucenci, ki obiskujejo popoldanske interesne
dejavnosti (razen tistih, ki se izvajajo v telovadnici in avli) in u€enci, ki obiskujejo popoldansko u¢no
pomoc. Za odpiranje vhoda tem u¢encem so zadolzZeni uditelji, ki izvajajo popoldanske dejavnosti.

Isti ucitelji tudi poskrbijo, da so v tem €asu vrata vhoda za obiskovalce zaklenjena.



¢) Vhod pri telovadnici

je stalno zaprt. Skozi ta vhod vstopajo v Solo u¢enci samo v popoldanskem €asu, ko obiskujejo
Sportne interesne dejavnosti. Takrat vhod odpirajo in zapirajo mentorji Sportnih interesnih
dejavnosti. V popoldanskem €asu vstopajo v Sportne objekte tudi zunaniji izvajalci dejavnosti, ki so
po pogodbi uporabniki (najemniki) Sportnih prostorov, ki tudi poskrbijo, da so vrata med vadbo

zaklenjena.

V primeru, da v ¢asu pouka ucitelji Sportne vzgoje izvajajo pouk na zunanijih povrsinah Sole,

poskrbijo, da je vhod zaklenjen.

8. ¢len

(prihajanje v Solo in odhajanje iz nje)
Sola je prostor, kjer se lahko zadrzujejo le zaposleni na OS Menge$ in ugenci, ki so vpisani v $olo.
V Soli je prepovedano gibanje nezaposlenih na Soli. Iziema so starSi oz. zakoniti zastopniki
ucenceyv, ki v Solo spremljajo u€ence ali prihajajo nha pogovorne ure, roditeljske sestanke in druge
oblike sodelovanja 3ole s starSi. V 3oli se lahko zadrZujejo tudi osebe, ki so na sluzbenem obisku.
Podatke o obiskovalcih zabelezi dezurni u€enec, ki obiskovalce pospremi do Zelene osebe.
a) Prihajanje v Solo

Na poti v Solo in iz nje u€enci upostevajo pravila prometne varnosti.

Uc€ence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo stardi oz. druga oseba, ki so jo za to

pooblastili stardi in o tem obvestili Solo.

V Solo prihajajo u€enci tocno, najve¢ 10 minut pred zaCetkom pouka in sicer:
- ob 7.25 — u€enci, ki imajo preduro,

- ob 7.50 — uéenci 1. razreda,

- ob 8.20 — ucéenci, ki zacnejo s poukom 1. Solsko uro,

UCence vozace pripelje kombi v Solo ob 7.15. Ti u€enci gredo v jutranje varstvo.



V jutranje varstvo se morajo vkljuditi vsi u€enci, za katere so zgodnejsi prihod v $olo priglasili

starsi. V asu predure se u€enci ne smejo zadrZevati po hodnikih Sole, ker s tem motijo pouk,
lahko pa pocakajo v garderobi, kjer v ¢asu od 7.35 do 8.20 izvaja dezurstvo ucitelj, ki v Solo spusca
samo ucéence, Ki prihajajo v jutranje varstvo in uéence, ki imajo v tem ¢asu doloeno vzgojno

izobraZevalno dejavnost. Starsi pripeljejo u¢ence samo do garderobe.

Ob prihodu v 8olo odidejo u€enci v garderobe, kjer se preobujejo v copate in odlozijo obladila.

UcCenci 1. razreda imajo od ostalih uc¢encev lo¢ene garderobe.

Zaradi slabih prometno-varstvenih pogojev uéencem prihajanje v Solo s kolesi odsvetujemo, sicer
pa mora biti kolo brezhibno in popolno opremljeno. U¢enci, ki bi v Solo kljub temu prisli s kolesom,
morajo imeti opravljen kolesarski izpit. U&enci kolesa parkirajo na za to doloéeno mesto. Sola za

kolesa ne prevzema odgovornosti.

Odsvetujemo prihajanje v Solo z rolerji, kotalkami in skiroji. Vstop v Solske prostore z roler;ji, skiroji
ali kotalkami je prepovedan, uenec ne sme z njimi vstopiti v garderobe. Ce uéenec pride do $ole v

rolerjih ali kotalkah, mora imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

Zapu&cCanje stavbe v ¢asu pouka in med odmori u¢encem ni dovoljeno.

b) Odhajanje iz Sole

Po zadniji uri pouka ali drugih dejavnosti u¢enci ¢im prej zapustijo Solske prostore in odidejo
domov.

Zadrzevanije v Solskih prostorih po kon¢anem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih
ni dovoljeno. Zadrzevanje v Soli po kon€anem pouku je dovoljeno samo v primeru organiziranega
varstva, obiska popoldanske uéne pomoci, obiska popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v

Soli dogovorjenih dejavnostih.

Po konc€ani zadnji uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti ucitelj pospremi u¢ence v garderobe in

iz nje.

Za uc€ence vozace odpelje kombi z za to doloCenega mesta na parkiriS¢u okoli 14.00. Za uCence
razredne stopnje je do takrat organizirano varstvo za u¢ence vozace. DeZurni ucitelj, ki je doloen

za varstvo vozacev, pospremi u¢ence do kombija.



c) Izjemni odhodi u€encev iz Sole

Uc€enec lahko izjiemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odsotnost pisno ali ustno zaprosijo starsi.
V primeru, da ima ucenec v 30li zdravstvene teZave (vro€ina, slabost, bruhanje ipd.) ali se
poskoduje, razrednik, u€itelj ali drugi strokovni delavec, ki ima u€enca pri pouku, o stanju uéenca
po telefonu obvesti starSe, s katerimi se dogovori o asu in nacinu odhoda uéenca domov. V takem

primeru starsi pridejo po uéenca v 3olo.

Uc€enci od 1. do 3. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v

spremstvu starSev ali s strani starSev pooblas&ene osebe.
V primeru, da v dogovoru s starSi uCenec sam odide iz Sole, o0 iziemnem odhodu u¢enca Sola vodi
poseben zapisnik. Ugitelj v pripravljen obrazec vpise vzrok odhoda ucenca iz Sole in dogovor s

starsi o tem, kdaj in kako u¢enec odide iz Sole.

9. ¢élen

(pouk, bivanje in gibanje po Soli)

a) Zacetek in konec ué€nih ur na Soli naznanja zvoéni signal, izjema je 1. razred:

zacCetek konec
predura 7.35 8.20
1. Solska ura 8.30 9.15
2. Solska ura 9.20 10.05
3. Solska ura 10.25 11.10
4. Solska ura 11.25 12.10
5. Solska ura 12.15 13.00
6. Solska ura 13.05 13.50
7. Solska ura 14.05 14.50

Pouk se zagenja to¢no ob zvoénem signalu. Ce ugitelja ve& kot 10 minut po zadetku pouka $e ni v

ucilnico, dezurni u€enec (reditelj) o tem obvezno obvesti pomocnico ravnatelja ali tajnico.

Po zvoCnem signalu, ki oznaCuje zacCetek ucne ure, zadrzevanje u€encev zunaj ucilnice ni

dovoljeno. U€enci pocakajo ucitelja v u€ilnicah s pripravljenimi u¢nimi pripomocki.

Ob prihodu ugitelja v u€ilnico u€enci vstanejo, se umirijo in se z uciteljem kulturno pozdravijo.
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Med poukom uéenci ugilnice ne smejo zapuséati. Cas za uporabo WC-jev je med odmori, izjema

so ucenci z zdravstvenimi tezavami, o Cemer razrednika obvestijo starsi.

Uc€enec, ki zaradi kakrdnega koli vzroka vstopi v uéilnico po zaetku Solske ure, obvezno potrka,
stopi do ucitelja, se opravic¢i za zamudo in pojasni, zakaj je zamudil. Uitelj zamudo zabeleZi v
Solsko dokumentacijo.

Uc€enci ob koncu uéne ure zapustijo ucilnico urejeno, prostor lahko zapustijo, ko to dovoli uditelj.
Uc€enci morajo biti v Solskih prostorih primerno in dostojno oble&eni in preobuti v Solske copate, pri
Sportni vzgoji pa v Ciste Sportne ali gimnasti¢ne copate. U¢enci se v copate preobujejo v garderobi.

V Solskih prostorih ni dovoljena hoja v obutvi, s katero je u¢enec prisel v Solo.

V copate se obvezno preobujejo tudi ucenci, ki se na razlicne dejavnosti vracajo v Solo v

popoldanskem Casu.

Uc&enci se v Soli gibljejo umirjeno, s ¢imer zagotavljamo varnost; prepovedano je tekanje,

spotikanje, prerivanje in kriCanje.

b) Vedenje uéencev med poukom

Uc€enci med poukom upostevajo vsa navodila ucitelja, da bo uéni proces lahko potekal nemoteno.

Vsak u€enec je pri pouku pozoren in sodeluje po svojih najboljsih mo&eh. Do svojih so3olcev in

uciteljev je strpen in prijazen, prav takSen je tudi njegov nacin komuniciranja.

V Soli nih€e ne govori grdo, nespodobno in ne preklinja. Morebitne nesporazume in spore je

potrebno resevati strpno in v skladu z univerzalnimi civilizacijskimi vrednotami.

UcCenci med poukom z ni€emer ne motijo dela soSolcev in uciteljev. U€enci mirno sedijo na svojem
mestu, razen v primerih, ko da ucitelj drugacna navodila. UCenci brez uciteljevega dovoljenja ne

hodijo po razredu.

UcCenci spostujejo drugaCna mnenja, nazore in navade svojih soSolcev. 1z soSolcev in zaposlenih

na Soli se ne norc€ujejo in jih ne zalijo.

Po kon¢anem pouku ucenci pospravijo stvari, ki so jih potrebovali pri pouku. Za urejenost ucilnice

so zadolzeni vsi u€enci, ne samo ucenci reditelji.
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Uc€enci med poukom ne Zvecijo, ne jedo in ne pijejo po nepotrebnem.

¢) Odmori

V €asu 5-minutnih odmorov med Solskimi urami se uenci sprostijo in umirjeno pripravijo na

naslednjo uro. U¢enci na predmetni stopnji v ¢asu odmora praviloma zamenjajo ucilnico. Odmori

so tudi ¢as za WC.

Za ucence od 2. do 9. razreda je malica v odmoru med 10.05 in 10.25 in traja 20 minut.

Ucitelji malicajo v odmoru od 11.10 do 11.25.

Odmor med 13.50 in 14.05 je namenjen kosilu za u€ence, ki so prijavljeni na kosilo in imajo pouk

ali druge dejavnosti 7. Solsko uro.

Med odmori so ucitelji z u€enci, razen v odmoru med 11.10 do 11.25, ko so z u€enci dezurni

ugitelji.

10. ¢len

(Solska dokumentacija)
Vsa Solska dokumentacija se hrani na za to doloCenih mestih.
Dnevniki in redovalnice oddelkov in skupin se hranijo v zaklenjeni omari v zbornici. Vsak ucitelj na
zacCetku uéne ure prevzame dokumentacijo in jo po kon€ani uri vrne na dolo¢eno mesto ali izrogi
drugemu strokovnemu delavcu.

UcCenci po Soli ne nosijo nobene Solske dokumentacije.

11. élen

(prehrana)

UcCenci uzivajo hrano v ucilnicah in jedilnici. Prepovedano je uzivanje hrane na hodnikih, WC-jih,

garderobah, knjiznici, racunalniski ucilnici ...

Pred uzivanjem hrane si u€enci umijejo roke.

Uc€enci uzivajo hrano v miru in tisini.
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a) Malica

Odmor za malico u€encev je dolo¢en z urnikom in sicer med 10.05 in 10.25.

Uc€enci razredne stopnje od 2. do 5. razreda malicajo v mati¢nih ucilnicah.

Uc€enci predmetne stopnje malicajo v ucilnicah ali jedilnici, odvisno od razporeda pouka. Razpored
prostorov, v katerih malicajo u¢enci predmetne stopnje in deZurstva uciteljev, pripravi pomocnica

ravnatelja in je objavljen na oglasni deski v zbornici in na oglasni deski v pritliCju Sole.

Malico prinesejo v ucilnice deZurni uéenci, ki jih dolo€i razrednik. Razrednik vsak teden dolodi tri
dezurne u€ence za malico. V uc€ilnice, kjer malicajo u€enci 2. razreda, prinasajo malico u€enci 5.

razreda, v njihovi odsotnosti pa uc¢enci 4. razreda.

Dezurni u¢enci prevzamejo malico za posamezne oddelke v jedilnici. Malico prinesejo v ucilnico,
kjer skupaj z uciteljem poskrbijo za kulturno razdelitev malice. Po kon€ani malici poskrbijo, da je
ucilnica urejena. Morebitne ostanke malice logijo in skupaj s posodo pravoasno, pred koncem
odmora, vrnejo v jedilnico. Za red na mizah, kjer so malicali u¢enci, poskrbi vsak u¢enec sam. V
jedilnici dezurni ucitelj ob&asno preveri pravilnost lo€evanja vrnjene malice in uspesnost

posameznih oddelkov belezi na posebno tabelo.

Ce ugenci malicajo v jedilnici, dezurni uéenci poskrbijo, da so mize pripravljene in po koncu malice

tudi pospravljene.

Pri razdeljevanju in uzivanju malice ter pospravljanju ucilnice po malici so obvezno prisotni dezurni

ugitelj.

V primeru, da posamezni u¢enci Zelijo dodaten obrok malice, o tem obvestijo deZzurnega ucitelja pri

malici, ki napoti dezurnega u€enca v kuhinjo po dolo€eno Stevilo dodatnih obrokov, e so na voljo.
UcCenci drugih u€encev za hrano ne prosijo in ne izsiljujejo.

b) Kosilo

UcCenci, ki so prijavljeni na kosilo, imajo kosilo po 4., 5. ali 6. Solski uri, odvisno od njihovega urnika.

Vsi u€enci, ki so prijavljeni na kosilo, razen u€enci, ki obiskujejo OPB, imajo svoj karton¢ek. Ucenci

se lahko prijavijo za kosilo za vse dni v tednu ali samo za posamezne dneve.
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Ucenci kosijo v jedilnici. Pri pultu sami vzamejo pladenj, pribor in obrok. Za mizo kulturno pojedo,
pospravijo mizo, nato vrnejo pribor in kroZnike na za to dolo€eno mesto. U&enci 1. razreda so

postrezeni pri mizah.

Ucenci, ki so vklju€eni v program podaljSanega bivanja, prihajajo na kosilo skupaj z uciteljem po

posebnem razporedu.

V Casu kosila ucitelji po razporedu opravljajo dezurstvo v jedilnici. V jedilnici od 12.10 do 14.00

skupaj z uCiteliem dezurajo tudi ucenci 6. razreda.

Uc&enci uzivajo hrano v miru in tisini.

¢) Popoldanska malica

je namenjena ucencem, ki so v OPB in se nanjo prijavijo. Popoldanska malica je po 14.00 oz. po
15.00 uri.

€) Odjavljanje prehrane
V primeru odsotnosti u¢enca starsi po telefonu ali elektronski posti do 8.30 v raunovodstvu
odjavijo prehrano. Podrobneje zadeve v zvezi z odjavljanjem prehrane dolo¢ata Zakon o Solski

prehrani in Pravila o Solski prehrani Osnovne Sole Menges.

12. ¢len

(dezurstva)

Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, u€enci in

zaposleni opravljajo dnevna deZurstva v posameznih Solskih prostorih.
Na Soli organiziramo naslednje oblike dezurstev:
a) dezurstvo uCencev 7.- 9. razreda v pritlicju Sole, dezurstvo u€encev 6. razreda v jedilnici v ¢asu

kosila,

b) deZurstvo uciteljev.
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V €asu od 7.35 do 14.00 so za nadziranje dogajanja v skupnih prostorih (na hodnikih, sanitarijah,
garderobah, ve€namenskem prostoru — avli, v jedilnici) zadolZeni deZurni ucitelji. UCitelji opravljajo
naslednje oblike deZurstva:

- dezurstvo uciteljev v ¢asu malice u€encev od 10.05 do 10.25,

- dezurstvo uciteljev na Solskih hodnikih v odmoru za malico in v odmoru od 11.10 do 11.25,

- dezurstvo uciteljev v jedilnici v ¢asu kosila,

- dezurstvo (varstvo) vozacev od 12.10 do 14.00,

- dezurstvo uciteljev za ucence, ki €akajo na nadaljevanje pouka izbirnih predmetov (po

potrebi, odvisno od urnika),
- dezurstvo uciteljev v garderobah po pouku od 13.00 do 13.20.

Pravila dezurnih uciteljev in dezurnih u€encev so priloga pravil Solskega reda.

13. élen

(skrb za urejenost, lastnino in varnost)
a) Skrb za urejenost
UcCenci, zaposleni na Soli in ostali uporabniki so dolZni skrbeti za €isto okolje. To velja za vse
prostore, ki pripadajo Soli in zunanje 3olske povrSine. Odpadke je potrebno lo€evati in odlagati v
koSe za smeti, ni jih dovoljeno pus¢€ati po in pod klopmi ali odvre€i na tla ter na drugih, za to
neprimernih mestih.

Vsak oddelek e posebej skrbi za mati¢no ucilnico.

Razrednik vsak teden doloci dva u€enca reditelja, ki Se posebej skrbita za urejenost ucilnice pred

in po pouku.

Nadzor nad CistoC€o in urejenostjo Solskih prostorov izvajajo vsi zaposleni delavci Sole.

Zared in CistoCo v razredu je odgovoren vsak ucenec.
b) Skrb za lastnino
V 3oli so vsi dolzni skrbeti za skupno imetje. Spostovati je potrebno tudi imetje vsakega

posameznika. Tujega imetja oz. lastnine si ni dovoljeno prisvajati, ga skrivati, uniCevati ali

posdkodovati.
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O vsaki nastali $kodi, kraji in nasilju so u¢enci dolzni obvestiti dezurnega ucitelja ali druge ucitelje,

razrednika, druge zaposlene na Soli ali vodstvo Sole.

V primeru, da uéenec namerno povzroci materialno $kodo 3oli ali posamezniku, je le-to dolzan

povrniti. Nac€in povrnitve je dolo¢en v Vzgojnem nacrtu Sole.

Najdene predmete oddate v tajnidtvo Sole. V tajnistvu Sole hranimo izgubljene in pozabljene kljuce,
ure, obeske in druge, podobne predmete.

Pozabljena oblacila lahko u€enci poiS€ejo v omari za pozabljene predmete v pritlicju Sole.
Pozabljena oblacila, ki jih u¢enci ve€ mesecev ne prevzamejo, Sola odda Rde€emu krizu ali drugi
humanitarni organizaciji.

Pri pouku Sporta lahko u¢enci zaprosijo ucitelje, da za ¢as pouka Sporta shranijo morebitne
dragocenejSe predmete u¢encev na varno mesto (verizice, ure). Te predmete ucenci po pouku

prevzamejo pri uCitelju Sportne vzgoje.

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur) ne nosijo v Solo. Prav tako

priporo¢amo, da ucenci v Solo ne nosijo vecjih vsot denarja.

Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema odgovornosti.

¢) Uporaba mobilnih telefonov

V Soli je kakrSna koli uporaba mobilnih telefonov prepovedana. Strokovni delavci morajo imeti med

izvajanjem uéne ure mobilni telefon utiSan.

V 3oli je za uCence prepovedana uporaba mobilnih telefonov tudi v ¢asu odmorov in drugih

dejavnosti, ki jih organizira Sola.

V primeru nujnega telefonskega klica domov, se u€enec o tem lahko dogovori z uciteljem in klic

opravi v tajnistvu Sole.

V primeru, da u€enec v Solo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja, Sola pa smatra, da

ga ima ucenec v Soli z vednostjo starSev.

Ce uéenec mobilni telefon uporablja (to velja tudi na dnevih dejavnosti, $portnih dnevih,
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ekskurzijah ipd), mu ga ucitelj zatasno odvzame. Ucitelj u¢encu odvzame mobilni telefon tudi, ¢e
ga uporablja na hodniku, WC-jih, garderobah ali drugih prostorih Sole. Odvzeti mobitel ucitelj preda
ravnatelju, kjer telefon lahko prevzamejo ucencevi starsi ali oskrbniki. O odvzemu mobilnega

telefona ali drugih predmetov ucitelj vodi zapisnik.

Strogo je prepovedana uporaba mobilnih telefonov z namenom fotografiranja ali snemanja v 3oli.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

€) Prepoved snemanja

Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video
snemanije Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to
dovoljenje vodstva Sole oz. uditelja). Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli. Nepooblas&eno
uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot huj$e kr§enje pravil Solskega reda in predpisov o

varstvu osebnih podatkov.

d) Predvajalniki glasbe, elektronske igre, dlanéniki, tablice, prenosni raéunalniki in podobne

naprave

Ugencem v 3oli in na dnevih dejavnosti ni dovoljena uporaba nastetih naprav. Sola za njih ne

prevzema odgovornosti.

e) Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

Ucitelj lahko u€encu zaCasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se
posebej Ce z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih. Ucitelj po svoji
presoji po pouku ucencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti razrednika, ki o tem obvesti starSe

in vodstvo Sole.

V Solo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati:
a) nevarnih predmetov kot so vZigalice, vzigalniki, pirotehni¢na sredstva ipd,
b) orozja (nozev, frag, ostrih predmetov...) in imitacij orozZja (npr. pistole...),

c) drugih predmetov, ki jih uCenec v Soli ne potrebuje oz. ne sodijo v Solo.

V Solo je prepovedano prinasati in uzivati:

a) alkohol, cigarete in druge droge ter prepovedane substance,
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b) druge snovi, ki so neprimerne ali $kodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energetske pijace).

Prepoved uporabe zgoraj navedenih predmetov in snovi velja na vseh oblikah vzgojno-

izobrazevalnih dejavnosti, ki jih organizira $ola.

14. ¢len

(garderobe)

Uc€enci 1. razreda imajo skupne garderobe in sicer pri vhodu za u€ence 1. razreda in v hodniku pri
ucilnicah 1. razreda. U€enci od 2. do 9. razreda dobijo v uporabo garderobno omarico za eno
Solsko leto. Razpored oddelkov v garderobah pripravi pomocnica ravnatelja, poimenski razpored

uporabnikov garderobnih omaric pa pripravijo razredniki.

Uc&enec za dodeljeno omarico in klju¢ odgovarja, zato menjava omaric in klju¢ev med Solskim

letom (razen v izjemnih primerih) ni mogoca.

Uc&enci na zaCetku Solskega leta za uporabo garderobne omarice poloZijo kavcijo v doloCeni visini,
ki jo ob koncu Solskega leta dobijo povrnjeno, ¢e vrnejo klju€ in garderobno omarico v brezhibnem

stanju.

Vsako izgubo klju€a mora u€enec takoj sporo€iti razredniku in hidniku. Klju¢ mora u€enec v

dogovoru s hisnikom nadomestiti in placati.

V garderobni omarici lahko u¢enci odlagajo osebne predmete in sicer Solske copate, obleko,

obutev in deZnike.

Predmetov in snovi, ki ne sodijo v Solo, uéenci ne smejo odlagati v garderobnih omaricah, Se pose;j
pa ne hrane in pijacCe, alkohola, cigaret, droge in ostalih prepovedanih substanc ter nevarnih

predmetov.

Za vredne predmete, ki bi jih u€enci odlagali v garderobne omarice, Sola ne odgovarja.
Notranjost in zunanjost garderobnih omaric mora biti urejena.

Garderobne omarice ne smejo biti popisane, polepljene, pobarvane, namerno odrgnjene ali kako
drugace poskodovane. Na garderobnih omaricah ne sme biti osebnih oznak, kot so nalepke z

imeni, zapis imena ipd. Vsako poskodbo ali okvaro na svoji garderobni omarici mora u¢enec takoj

sporoditi razredniku.
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Za vsako namerno storjeno 8kodo odgovarja povzrogitelj 8kode. O storjeni $8kodi Sola obvesti

starSe povzroditelja Skode. Povzro¢eno skodo povrnejo starsi uenca, ki je $kodo povzrodil.

Razredniki nekajkrat v Solskem letu opravijo ogled notranjosti garderobnih omaric ob prisotnosti

uCencev, uporabnikov omaric. V skladu z ugotovitvami izvedejo ustrezne ukrepe.

Ravnatelj ali pomo¢nik ravnatelja lahko iz posebej utemeljenih razlogov opravita sploSen ogled
notranjosti garderobnih omaric brez prisotnosti u¢enca. Ob pregledu morajo ostati ucenceve

osebne stvari nedotaknjene.

Po pouku se v prostoru garderob ni dovoljeno zadrzevati.

Ce vodstvo $ole iz utemeljenih razlogov ugotovi, da je varnost premozenja v garderobah ogrozena,
lahko po svoji presoji v garderobnih prostorih poskrbi za namestitev video nadzora in o tem obvesti

ucence in starSe.

Garderobe pri telovadnici:
Garderobni prostori pri telovadnici so stalno zaklenjeni, razen v ¢asu, ko se ucenci preobladijo v

Sportno opremo. Za zaklepanje garderob so odgovorni vsi ugitelji, ki izvajajo pouk Sportne vzgoje.

15. ¢len

(Informiranje u€encev in starsev)

Sola obveséa star§e in uéence s pisnimi in ustnimi obvestili.

Sola pisno obve$éa starse:
- s pisnimi obvestili, ki jih pripravi razrednik, svetovalna sluzba, drugi strokovni delavci ali
vodstvo Sole in so Zigosana in podpisana od odgovorne osebe,
- s Solsko publikacijo, ki jo Sola izda v mesecu septembru,
- na spletni strani Sole,

- na oglasnih deskah v 3oli.

Sola ustno obves&a starse:
- na dopoldanskih in popoldanskih pogovornih urah in roditeljskih sestankih, katerih termini
so objavljeni v Solski publikaciji in na 3olski spletni strani,
- na dogovorjenih razgovorih,

- v posameznih primerih tudi po telefonu,
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- na Solski spletni strani.

Sola ugence obveséa:
- na oglasnih deskah (splodna obvestila in urniki v pritli¢ju Sole; za u¢ence 1. razreda; pri
Solski svetovalni sluzbi; v hodniku pred telovadnico; pred knjiznico),
- po Solskem radiu,
- s posebnimi okroznicami,
- s Solsko publikacijo,

- na 3olski spletni strani.

V posameznih primerih lahko dobijo starsi ustne informacije tudi po telefonu v zbornici, tajnistvu in

racunovodstvu.

V. POHVALE, PRIZNANJA, NAGRADE

16. ¢len

UCenec ali skupina u€encev lahko v skladu s kriteriji iz teh Pravil v €asu $olanja prejmejo pohvale,

priznanja in nagrade.

17. ¢len

Pohvale, priznanja in nagrade u¢encem ali skupinam ucencev lahko predlagajo:
- Clani oddel¢ne in Solske skupnosti,

- razrednik,

- drugi strokovni delavci,

- mentorji dejavnosti,

- ravnatel,.

18. ¢len

(pohvale)
Pohvale so lahko ustne ali pisne. Kadar se uCenec ali ve€ uCencev izkaze s prizadevnostjo pri
enkratni ali kratkotrajni aktivnosti, so ustno pohvaljeni. Pisne pohvale podeli razrednik ali ravnatelj

za aktivnosti, ki trajajo celo Solsko leto.

19. ¢len
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Kriteriji za pisne pohvale so:

prizadevnost pri pouku, u€enju, interesnih dejavnostih in drugih dejavnostih Sole,

posebej prizadevno in u€inkovito delo v oddeléni skupnosti u€encev ali skupnosti u¢encev
Sole,

nudenje pomogi tistim, Ki jo potrebujejo,

aktivno sodelovanje pri organizaciji in izvedbi razli¢nih dejavnosti in prireditev, pomembnih
za delo Sole,

viden dosezek na Sportnem, umetniskem, kulturnem in znanstvenem podrodju,
sodelovanje pri ve€ kot 15 razli¢nih dejavnostih v Solskem letu (u€enci od 6. do 9. razreda)

o0z. vet kot 10 za udence od 1. do 5. razreda.

20. ¢len

(priznanja)

Uéenci od 4. do 5. razreda prejmejo priznanje

za izjemne uéne dosezke v . razredu (povprecje ocen 4,7 in ve€, nima pa izjemnih

dosezkov na tekmovanijih iz znanja),

za izjemne uéne dosezke v . razredu in dosezke na tekmovanjih iz znanja

(povprecje 4,7 in vec ter priznanja iz vsaj 2 razlicnih tekmovanj v tem Solskem letu),

za izjemne dosezke na tekmovanjih iz znanja v . razredu (priznanja iz vsaj 2

razlinih tekmovanj v tem Solskem letu, nima pa izjemnih u¢nih dosezkov v tem $ol. letu),

za Sportnika/Sportnico Sole (Ce je iz tega oddelka) — prejme tudi pokal,

za Sportnika/Sportnico oddelka,

Priznanja iz prvih treh alinej tega €lena se med seboj izkljuCujejo.

21. ¢len

Uc€enci od 6. do 8. razreda prejmejo priznanje
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za izjemne uc¢ne dosezke v . razredu (povprecje ocen 4,5 in ve¢, nima pa izjemnih

dosezkov na tekmovanijih iz znanja),

za izjemne ucéne dosezke v . razredu in dosezke na tekmovanjih iz znanja

(povprecje 4,5 in vec ter priznanja iz vsaj 3 razlicnih tekmovanj v tem Solskem letu),

za izjemne dosezke na tekmovanjih iz znanja v . razredu (priznanja iz vsaj 3

razliCnih tekmovanj v tem Solskem letu, nima pa izjemnih uénih dosezkov v tem $ol. letu),
za Sportnika/Sportnico Sole (Ce je iz tega oddelka) — prejme tudi pokal,

za Sportnika/Sportnico oddelka,

za izjemen dosezek na nacionalnem preverjanju znanja ob koncu drugega vzgojno-
izobrazevalnega obdobja (Ce uCenec doseze vec kot 90 % tock pri vseh treh predmetih, ki

se preverjajo na nacionalnem preverjanju znanja v 6. razredu oz. po Kkriteriju, ki ga izglasuje

uciteljski zbor na zaklju¢ni ocenjevalni konferenci).

Priznanja iz prvih treh alinej tega €lena se med seboj izklju€ujejo.

22. ¢len

Ucéenci 9. razreda prejmejo priznanje

za izjemne uéne dosezke v vseh letih Solanja in dosezke na tekmovanjih iz znanja
(u€enec je bil vsa leta odli¢en, oziroma je imel povprecje zaklju¢enih ocen 4,7 in ve€ v 4. in
5. razredu oz. 4,5 in ve¢ od 6. do 9. razreda in je prejel priznanja iz vsaj 3 razlicnih

tekmovanj v 9. razredu),

za izjemne uéne dosezke v vseh letih Solanja (u€enec je bil vsa leta odli¢en, oziroma je
imel povprecje zakljuCenih ocen 4,7 in ve€ v 4. in 5. razredu oz. 4,5 in ve€ od 6. do 9.
razreda, nima pa izjemnih dosezkov na tekmovanijih iz znanja),

za izjemne uéne dosezke v 9. razredu (povprecje ocen 4,5 in veg),

za izjemne ucéne dosezke v 9. razredu in dosezke na tekmovanjih iz znanja (povprecje

4,5 in ve€ in priznanja iz vsaj 3 tekmovanj v 9. razredu),



22

za izjemne dosezke na tekmovanjih iz znanja v 9. razredu (priznanja iz vsaj 3 razli¢nih

tekmovanj v 9. razredu),

za Sportnika/Sportnico Sole (Ce je iz 9. razreda) — prejme tudi pokal

za Sportnika/Sportnico oddelka,

za izjemen dosezek na nacionalnem preverjanju znanja ob koncu tretjega vzgojno-
izobrazevalnega obdobja (e uCenec dosezZe vec kot 90 % tock pri vseh treh predmetih, Ki

se preverjajo na nacionalnem preverjanju znanja v 9. razredu oz. po kriteriju, ki ga izglasuje

uciteljski zbor na zakljuéni ocenjevalni konferenci).

Priznanja iz prvih petih alinej tega ¢lena se med seboj izklju€ujejo.

23. ¢len

(nagrade)

Uc€enci so lahko tudi nagrajeni. Vrsto nagrade posameznega uéenca doloci ravnatelj v sodelovanju

z razrednikom oziroma mentorjem. Praviloma so nagrade knjige ali pripomocki, ki jih u€enec lahko

uporablja pri pouku ali drugih dejavnostih Sole.

Nagrade prejmejo uéenci 9. razreda

za izjemne uéne dosezke v vseh letih Solanja (uCenec je bil vsa leta odliCen, oziroma je
imel v 4. in 5. razredu povprecje zakljuCenih ocen 4,7 in ve€ oz. 4,5 in ve€ od 6. do 9.

razreda). UCenec prejme tudi priznanje.

za izjemne uéne dosezke v vseh letih Solanja in dosezke na tekmovanjih iz znanja
(u€enec je bil vsa leta odli¢en, oziroma je imel v 4. in 5. razredu povprecje zaklju€enih ocen
4,7 in ve€ 0z. 4,5 in veC€ od 6. do 9. razreda ter priznanja iz vsaj 3 razli¢nih tekmovanj v 9.

razredu). Ucenec prejme tudi priznanje.

24. ¢len

Nagrade iziemoma lahko prejmejo tudi u€enci iz ostalih razredov.

Nagrade in priznanja podeli ravnatelj ali razrednik na zakljuCni prireditvi ob koncu Solskega leta,

oziroma na valeti v 9. razredu.
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25. ¢len

(najboljsi Sportnik, najboljSa Sportnica)

Poleg navedenih priznanj ravnatelj Sole podeli tudi nagrade za posebne dosezke na Sportnem

podrog€ju.

26. ¢len

Kriteriji za pridobitev nagrade (pokala) za najboljSega Sportnika oz. najboljSo Sportnico Sole

dobi uéenec/ka, ki :

ima veselje do Sporta,

e se s Sportom redno ukvarja,

e aktivno sodeluje pri urah Sporta (samostojnost, Sportna oprema, vestnost, pomoc¢ pri
organizaciji Sportnih dejavnosti),

e ima spostljiv odnos do u€encev in vseh zaposlenih na 3oli,

e s svojim odnosom, sodelovanjem in prizadevnostjo daje vzgled drugim u¢encem,

o spostuje in Zivi fair play,

e se aktivno vklju€uje v Solska Sportna tekmovanja (ekipno, posami¢no),

e dosega nadpovprecne rezultate v dolo€eni Sportni panogi na tekmovanjih.

V1. KRSITVE IN VZGOJNI UKREPI

27. ¢len

(krsitev)

Uc€enec, ki ne izpolnjuje svojih dolznosti, stori lazjo ali hujSo krSitev.

Lazje krsitve izhajajo iz dolznosti u€encev.

28. €len
(hujSe krsitve)

Ucitelj presodi ali gre za hujSo krsitev.
HujSe krsitve so:
- motenje pouka, ki ima za posledico prekinitev pedagosSkega procesa, zaradi Cesar je
uCenec izloCen iz razreda,

- fiziéni napad na u€enca, delavca ali obiskovalca Sole,
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ustrahovanije in izsiljevanje u€encev, delavcev ali obiskovalcev Sole,

- javno spodbujanje ali razpihovanje narodnostnega, rasnega, verskega ali drugega
sovrastva ali nestrpnosti, ali spodbujanje k drugi neenakopravnosti zaradi telesnih ali
duSevnih pomanijkljivosti oz. drugaénosti.

- verbalni napad na uéenca, delavca ali obiskovalca Sole,

- ogroZanje Zivljenja in zdravja uencev, delavcev ali obiskovalcev Sole ter splodne varnosti,

- namerno poSkodovanje in uni€evanje 3olske opreme, zgradbe ter stvari in opreme drugih
ucencev, delavcev ali obiskovalcev Sole,

- obcasni neopravi€eni izostanki nad 6 ur oziroma strnjeni neopravi€eni izostanki nad 12 ur
oziroma ponavljajoCi neopraviceni izostanki pri enem predmetu nad 3 ure,

- veCkratno zamujanje k pouku (ve¢ kot trikrat),

- zvocno ali slikovno snemanije in objavljanje posnetkov pouka, u¢encev, delavceyv ali
obiskovalcev Sole, ¢e tega ne dovoli ucitelj ali vodstvo Sole; izsiljevanje s posnetkom,

- kraja lastnine Sole, drugih u€enceyv, delavcev ali obiskovalcev Sole,

- prepisovanje pri pisnem preverjanju in ocenjevanju znanja,

- prinasanje, posedovanje, ponujanje, prodajanje ali uzivanje cigaret, alkohola, drog ter
drugih psihoaktivnih sredstev oziroma napeljevanje u€encev k takemu dejanju v ¢asu
pouka, ob dnevih dejavnosti in drugih organiziranih oblikah vzgojno izobrazevalnih
dejavnosti,

- prihod oziroma prisotnost pod vplivom alkohola, drog in drugih psihoaktivnih sredstev v
¢asu pouka, ob dnevih dejavnosti in drugih organiziranih oblikah vzgojno izobrazevalne
dejavnosti,

- prinasanje, posedovanje ali uporaba nevarnih predmetov kot so pirotehni¢na sredstva,
orozje ali drugi nevarni predmeti,

- zaZiganje stvari in predmetov na Solskem obmodju,

- spolno nadlegovanje ucencev, delavcev ali obiskovalcev 3ole (neprimerno razkazovanje,
otipavanje intimnih delov telesa),

- uniCevanje uradnih dokumentov ter ponarejanje podatkov in podpisov v uradnih

dokumentih in listinah, ki jih izdaja Sola.

Postopki ravnanj strokovnih delavcev ob hujsih krsitvah, ki zahtevajo takojSnje ukrepanje:

- prekinitev pedagoSkega procesa,

- pretep, ki ima za posledico fizicno poSkodbo ali obstaja sum, da je do poSkodbe prislo,
pretep brez poskodbe udeleZenca, grob verbalni napad in izsiljevanje ucenca,

- spori v Soli in pred njo, pri kateri so udeleZenci u€enci Sole in druge zunanje osebe,

- fizi¢ni ali verbalni napad na delavca Sole,
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so natanéneje opisani v Postopkih ravnanj v primerih hujSih krsitev pravil Solskega reda in ob

drugih izrednih dogodkih, ki so priloga teh prauvil.

29. ¢len

(vzgojni postopki in ukrepi)

Vzgojni postopek je postopek ukrepanja Sole na podlagi storjene ucenceve krsitve. Kot osnovno
metodo se uporabi pogovor. Pogovori si ob ponavljanju krsitev sledijo od pogovora uenca pri
ucitelju, kjer je bila krsitev storjena, do pogovora pri razredniku, Solski svetovalni delavki in pri
ravnatelju.

30. €len

(pogovor pri uéitelju)

Ucitelj, pri katerem je priSlo do krSitve oz. ucitelj prica oz. u€itelj zaupnik, z u¢encem krsiteljem ali
skupino u€encev krsiteljev, v katerem uenec enakovredno sodeluje, opravi pogovor praviloma Se
isti dan ko je do krsitve priSlo. V pogovoru ucenec aktivno sodeluje pri raz¢is€evanju okolis€in in
soodlo¢a o nacinih reSevanja problema. O pogovoru z u¢encem ucitelj praviloma obvesti
razrednika in po potrebi pisno ali po telefonu obvesti tudi starSe ucenca.

Ucitelj izpolni obrazce o vzgojnem postopku in jih vlozZi v vzgojno mapo oddelka.

31. élen

(pogovor pri razredniku)

Ce se ugendevo neprimerno vedenje ponavlja oz. gre za huj$o krsitev pravil $olskega reda, ugitelj
pisno obvesti razrednika, ki v nadaljevanju vodi postopek. Pisno obvestilo uitelja se hrani v
vzgojni mapi oddelka.

Razrednik razis¢e okolis¢ine domnevne krsitve, zbere dodatne informacije od morebitnih oividcev
in se pogovori z uCencem, tako da lahko le-ta pojasni okoli5€ine domnevne krSitve. Razrednik o

krditvi in postopanju obvesti starSe u€enca, po potrebi jih vkljuci tudi v pogovor.

32. ¢len

(pogovor pri Solski svetovalni delavki in pri ravnatelju)

Ce se uéencevo neprimerno vedenje ponavlja oz. gre za hujo krsitev pravil $olskega reda,
razrednik pisno na obrazcu o vzgojnem postopku obvesti praviloma najprej Solsko svetovalno
delavko in v nadaljevanju postopka Se ravnatelja. Obrazec o vzgojnem postopku se hrani v vzgojni

mapi oddelka.
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Solska svetovalna delavka raziée okoli§éine domnevne krsitve, zbere dodatne informacije od
morebitnih oCividcev in se pogovori z u€encem, tako da lahko le-ta pojasni okolis¢ine domnevne
kritve. Na razgovoru sodelujejo tudi ugitelj, razrednik in starsi. Ce se prekrski ne prenehajo, $olska
svetovalna delavka o primeru pisno z obrazcem o vzgojnem postopku obvesti ravnatelja. Obrazec
0 vzgojnem postopku se hrani v vzgojni mapi oddelka. Ravnatelj po potrebi sklice pogovor z vsemi

udelezenimi.

33. ¢len

(vzgojni postopek pri hujsi krsitvi)

O hujsi krsitvi mora uditelj prica oz. ucitelj zaupnik takoj obvestiti starSe in jih pozvati, da se
udelezijo pogovora. Strokovni delavci presodijo kdo od strokovnih delavcev bo sodeloval pri
pogovoru. Po presoji se lahko odloc¢ijo za kateri koli vzgojni ukrep ali pa za vzgojni opomin v skladu
s 60.f ¢lenom Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, 81/06, 102/07, 107/10. 87/11, 40/2012-ZUJF,
63/13).

Ce je pri krsitvi udelezenih veé uéencev, so pri skupnem pogovoru s krsitelji prisotni starsi le, e je
mogoc¢e zagotoviti prisotnost starSev vseh u€encev oz. strokovnih delavcev v skladu s prejSnjim

odstavkom tega €lena.

Razrednik ali Solska svetovalna sluzba o vsaki hujsi krsitvi in 0 nacinu redevanja takoj obvesti

vodstvo Sole.

34. élen

Ucitelj oz. razrednik se glede na tezo krsitve in u¢encevo pripravljenost za sodelovanje pri
reSevanju problema odloc¢i za nacin reSevanja problema.

Kadar je u€enec pripravljen prevzeti odgovornost za neprimerno vedenje in sodelovati pri
reSevanju problema, so mozni nacini reSevanja problema svetovanje in usmerjanje ter vzgojni

postopki mediacija, restitucija oz. povrnitev Skode in delo v korist Solske skupnosti.

35. élen

Ce ucenec kljub opozorilu in pogovoru ne izpolnjuje svojih dolZnosti in odgovornosti ter ponavlja
krSitve ali se zgodi hujSa krsitev, lahko ucitelj ali strokovni delavec uporabi ustrezne vzgojne
ukrepe.

Ucitelj glede na krSitev presodi, kateri alternativni vzgojni ukrep je za u¢enca najbolj primeren.

Uc€encu pomagajo spoznavati njihove obveznosti do drugih ljudi in pomen pravil v druzbeni
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skupnosti. Izvajanje vzgojnih ukrepov je povezano z nudenjem podpore in vodenjem ucenca,
iskanjem moznosti in priloZnosti za spremembo neustreznega vedenja.

Mozni vzgojni ukrepi so nasteti in podrobneje opisani v prilogi Pravil Solskega reda.

36. ¢len

Ko vzgojne dejavnosti oziroma vzgojni postopki in ukrepi ob predhodnih krsitvah niso dosegli
namena ali e gre za hudo krsitev, katere posledica je ogroZanje varnosti, se lahko u€encu, kadar
krSi dolznosti in odgovornosti, dolo€ene z zakonom, drugimi predpisi in akti Sole, izreCe vzgojni

opomin. Postopek izrekanja vzgojnih opominov je doloCen v Zakonu o osnovni Soli.

37. ¢len

Ce ugenec po izreéenem drugem vzgojnem opominu $e vedno krsi pravila, je mozna premestitev v
drug oddelek. Na pobudo razrednika in ob predhodni pridobitvi mnenja Solske svetovalne sluzbe
razredni uciteljski zbor odlo¢a o premestitvi u€enca. S sklepom razrednega uditeljskega zbora

razrednik seznani starSe premescenega ucenca.

38. ¢len

Sola lahko ugenca, ki po izreéenem tretiem vzgojnem opominu $e naprej krsi pravila, pre$ola na

drugo 3o0lo v skladu in na nacin s 54. ¢lenom Zakona o osnovni Soli.

39. élen

Ucitelj, razrednik oz. drugi strokovni delavci vodijo o postopkih pri obravnavaniju krsitve (pogovori z
ucencem, pogovori s starsi, telefonska sporocila, pisna obvestila star§em ipd.) pisne zapise
(obrazec o vzgojnem postopku). Kratek zapis krSitve in nacin postopanja se vpiSe tudi v vzgojno

mapo oddelka.

40. ¢len

Pri izbiri doloCenega vzgojnega ukrepa razrednik uposteva predvidene pedagoske posledice
ukrepanja, zmoznost presoje posledic lastnih dejanj glede na u€encevo starost, nagibe oziroma
motive za dejanje, okolje, v katerem uCenec zivi, Skodljivost dejanja, ponavljanje krSitve ter

posebnosti u€enca, ki stori krsitev.
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VIl. ORGANIZIRANOST UCENCEV

41. ¢len

(oddeléna skupnost)

ODDELCNA SKUPNOST je temeljna oblika organiziranosti u¢encev enega oddelka. U&enci pri

razrednih urah skupaj z razrednikom obravnavajo posamezna vprasanja iz zivljenja in dela svoje

skupnosti in Sole ter oblikujejo predloge in pobude za boljSe delo in reSevanje problemov:

obravnavajo u¢ni uspeh v oddelku in organizirajo medsebojno pomog¢,

organizirajo pomo¢ sosolcem v razli¢nih tezavanh,

obravnavajo krsitve in predlagajo nacine ukrepanja ter preventivhega delovanja,

dajejo pobude in predloge v zvezi s poukom, dnevi dejavnosti, ekskurzijami, interesnimi
dejavnostmi, prireditvami in drugimi dejavnostmi, ki jih organizira Sola,

predlagajo razredniku ugotavljanje ustreznosti posamezne ocene,

sodelujejo pri ocenjevaniju,

oblikujejo predloge za pohvale, priznanja in nagrade u¢encem v oddel¢ni skupnosti,
organizirajo razlicne akcije in prireditve,

sodelujejo pri oblikovanju pravil Solskega reda in pravil oddeléne skupnosti ter oblikovanju
vzgojnega nacrta Sole,

opravljajo druge naloge, za katere se dogovorijo.

Sodelovanje u€encev v oddelCni skupnosti je pravica in dolznost vseh u€encev.

42. ¢len

(skupnost uéencev Sole)

Skupnost uCencev Sole sestavljajo predstavniki u¢encev iz vseh oddelénih skupnosti. UCenci

oddeléne skupnosti praviloma tajno volijo po dva predstavnika v skupnost u¢encev Sole —

predsednika in namestnika. Preko svojih predstavnikov se oddeléna skupnost povezuje v skupnost

ucencev Sole, kjer uveljavljajo pravice in skupne interese vseh u€encev.

Naloge skupnosti u¢encev 3ole:

zbira pripombe in predloge oddelénih skupnosti v zvezi s poukom, dnevi dejavnosti,
ekskurzijami, interesnimi dejavnostmi, prireditvami in drugimi dejavnostmi, ki jih organizira
Sola,

spremlja uresniCevanje pravic in dolznosti uCencev ter opozarja ravnatelja in svet Sole na
morebitne krsitve pravic uencev,

organizira Solske prireditve, sodeluje pri izdajanju Solskega ¢asopisa in informira u¢ence o

svoji dejavnosti,
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- nacrtuje in organizira skupne akcije (zbiralne akcije, solidarnostne akcije, prireditve ipd.),
- predlaga izboljSave bivalnega okolja (lepSi izgled, CistejSe okolje) in sodeluje pri uresnicitvi
idej,
- oblikuje predloge za pohvale, nagrade in priznanja u¢encem,

- opravlja druge naloge, za katere se dogovorijo u¢enci.

Skupnost uCencev Sole ima dva mentorja — za razredno in predmetno stopnjo, ki ju imenuje
ravnatelj izmed strokovnih delavcev Sole. Mentorja lahko predlagajo tudi predstavniki oddelcnih
skupnosti.

43. ¢élen

(Solski otroski parlament)

Otroski parlament je izvrsilni organ skupnosti u¢encev $ole. Stevilo predstavnikov se dologi glede
na $tevilo oddelkov v $oli. Sestavljajo ga predstavniki skupnosti uéencev. Solski parlament skli¢e
ravnatelj ali mentor Solskega otroSkega parlamenta vsaj 2-krat letno. Mentorja Solskega otroskega

parlamenta imenuje ravnatelj izmed strokovnih delavcev Sole.

Uciteljski zbor, svet starSev in svet Sole praviloma enkrat letno obravnavajo predloge, mnenja in

pobude ucenceyv, ki so jih le-ti oblikovali v skupnosti u¢encev 3ole ali Solskem parlamentu.

VIll. OPRAVICEVANJE ODSOTNOSTI

44, ¢len

(opravi¢evanje odsotnosti)

Starsi morajo ob vsakem izostanku u€enca 3oli sporo€iti vzrok izostanka v petih dneh po zacetku
izostanka. V nasprotnem primeru jih Sola o izostanku obvesti in jih pozove, da izostanek pojasnijo.
Odsotnost u€enca morajo starsi opraviciti razredniku osebno ali v pisni obliki najkasneje v petih
delovnih dneh po prihodu ugenca v $olo. Ce razrednik v omenjenem roku ne prejme opravicila,
Steje izostanke za neopraviCene in ukrepa v skladu s pravilnikom. Kadar uenec izostane zaradi
bolezni ve€ kot 5 Solskih dni ali razrednik dvomi v verodostojnost opravicila, lahko razrednik
zahteva uradno zdravniSko potrdilo o opravi¢enosti izostanka.

Kadar ucenec izostane zaradi bolezni ve€ kot 10 Solskih dni, morajo starSi obvezno predloZiti
uradno zdravnigko potrdilo o opraviéenosti izostanka. Ce je odsotnost uéenca zaradi bolezni

dolgotrajnej$a, morajo starsi razredniku posredovati zdravnisko potrdilo vsak mesec.
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45, ¢len

(napovedana odsotnost)

UCenec lahko izostane od pouka, ne da bi starsi sporocili vzrok izostanka, ¢e njegov izostanek
razredniku vnaprej pisno napovedo, vendar ne vec¢ kot 5 dni v Solskem letu.
Ce bo ugenec odsoten ob koncu pouka v Solskem letu, se morajo starsi prej posvetovati z

razrednikom o zadostnem Stevilu ocen pri vseh predmetih.

Ravnatelj lahko na Zeljo starSev iz opravicljivih razlogov dovoli u€encu tudi daljSi izostanek od
pouka (53. ¢l. ZOsn). ProSnjo za izostanek, ki je daljsi od 5 dni, starSi oddajo na Soli najmanj 3 dni
pred zaCetkom izostanka. ProSnja mora biti obrazlozena. Pred odloditvijo o odobritvi odsotnosti si

ravnatelj pridobi mnenje razrednika ali oddelcnega uciteljskega zbora.

Odsotnost uenca pri posamezni uri pouka oziroma drugi dejavnosti dovoli ucitelj, ki vodi to uro

oziroma dejavnost in o tem obvesti razrednika.

46. ¢len

(oprostitev sodelovanja iz zdravstvenih razlogov)

Posamezni u€enec je lahko iz zdravstvenih razlogov oproS&en sodelovanja pri dolo€enih urah
pouka in drugih dejavnostih osnovne 3ole. Starsi u¢enca morajo Soli podati pisno vlogo za
oprostitev sodelovanja ter predloziti mnenje in navodilo zdravstvene sluzbe. V skladu s splodnim
upravnim postopkom ravnatelj odloCi o oprostitvi. Z odlocitvijo so seznanjeni tudi razrednik in
ucitelji predmetov, kjer velja odlo¢ba o oprostitvi. V dnevnik Solskega dela pod rubriko Opombe za
tekodi teden (desnha stran) razrednik vpiSe €as trajanja oprostitve. U¢enec, ki je oprodCen
sodelovanja pri posamezni uri pouka, mora tej uri prisostvovati in opraviti naloge, ki ne ogrozajo
njegovega zdravstvenega stanja in jih sme opravljati v skladu z navodili zdravstvene sluzbe. Ce
uCenec zaradi zdravstvenih razlogov ne more opravljati nobene naloge, Sola zanj organizira

nadomestno dejavnost.

47, ¢len

(odsotnost zaradi tekmovanj)

Ce potekajo omenjene aktivnosti, na katerih ucenci sodelujejo v imenu $ole, v popoldanskem &asu,
so ucenci na dan tekmovanja in naslednji dan lahko opraviCeni ustnega preverjanja in ocenjevanja
znanja. Ucitelj vpiSe manjkajo¢ega u€enca, razrednik zapiSe opombo, da se je le-ta udeleZil

tekmovanja in opraviCi izostanek.

48. ¢len



(neopravicen izostanki)

Za neopraviCen izostanek se Steje neopravicena odsotnost u€enca pri pouku in dejavnostih

obveznega programa. Neopravi€eni izostanki so ob¢asni, e u€enec izostaja le pri urah pouka

posameznih predmetov, ali strnjeni, €e izostanek traja vec¢ ur ali Solskih dni zaporedoma.

Ce uéenec vet kot trikrat zamudi k pouku, razrednik poslje star§em obvestilo (s podpisom

razrednika in ravnatelja).

Izostanke ucenca pri razSirjenem programu se le evidentira.

IX. ZAGOTAVLIJANJE ZDRAVSTVENEGA VARSTVA

49. ¢len

(zagotavljanje zdravstvenega varstva)
Uc€enci imajo pravico do zdravstvenega varstva v skladu s posebnimi predpisi.

Osnovna Sola mora sodelovati z zdravstvenimi zavodi pri izvajanju zdravstvenega varstva

ucenceyv, zlasti pri izvedbi zdravniskih pregledov pred vstopom v Solo za otroke, vpisane v 1.

razred, rednih sistemati¢nih zdravstvenih in zobozdravstvenih pregledih in cepljenjih v Easu

Solanja. Sistematski zdravstveni pregledi se izvajajo v ZD Menges.

Za vse posebne zdravstvene preglede, ki jih namerava zdravstvena sluzba organizirati v Soli in

niso v predpisanem programu, Sola posebej obvesti starSe in pridobi njihova pisna soglasja.

Ugenci od 1. do 4. razreda so vkljuéeni v preventivno akcijo Cisti zobje.

50. ¢len

(na€ini zagotavljanja zdravstvenega varstva)

Na podrocju zdravstvenega varstva u€encev Sola sodeluje s starsi, tako da:

- jih obves€a o rednih zdravstvenih pregledih in cepljenjih ucencev,

- jih obvesti in pridobi njihova soglasja za na¢rtovane preglede, ki niso v predpisanem
zdravstvenem programu,

- jih obves€a o zdravstvenih tezavah ali poSkodbah v ¢asu bivanja v Soli.

S sodelovanjem $ole z zdravstvenim domom se izvajajo:
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- sistematski zdravstveni in preventivni zobozdravstveni pregledi,
- nacrtovane preventivne zdravstvene dejavnosti v okviru pouka, dnevov dejavnosti

(naravoslovje, biologija, naravoslovni dnevi, razredne ure...).

51. ¢len

(preventivna dejavnost Sole)

Sola deluje preventivno in osves&a ugence o $kodljivosti in posledicah kajenja, uZivanja alkohola,
drog, pozivil, nedopustnosti spolnega nadlegovanja, nasilja ter o varni uporabi IKT tehnologije.
Sola osve$éa uéence o njihovih pravicah in dolZznostih ter o naginih iskanja ustrezne pomogi v
primerih spolnega nadlegovanja in zlorabe ter nasilja v Soli in druZini. V ta namen izvaja razlicne

aktivnosti pri pouku in drugih dejavnostih Sole.

52. élen

(epidemije in nalezljive bolezni)

Sola obvesé&a star$e o raznih epidemijah in ob tem izda tudi ustrezna navodila. Starsi, katerih
otroci imajo nalezljivo bolezen, so dolzni o tem obvestiti Solo; po potrebi pridobijo mnenje zdravnika

glede nadaljnjih ukrepov.

53. ¢élen

(ukrepanje ob nezgodah)

Ob nezgodi ucitelj oskrbi ponesretenega u€enca in obvesti starSe; po potrebi pokli¢e reSevalno

sluzbo (112). Izpolni tudi porocilo o nezgodi (obrazec).

X. KONCNE DOLOCBE

54. élen

Pravila Solskega reda zac¢nejo veljati, ko jih potrdi Svet Sole, uporabljati pa se zacnejo naslednji

dan po potrditvi.

Stevilka: 128/2014
Menges, 9. 4. 2014

Predsednik sveta Sole:

Ale$ Kostomaj
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Priloge:

Priloga 1: Trajanje vzgojno-izobrazevalnega dela, odmorov, razpored deZurstev

Priloga 2: Navodila dezurnemu ucencu v pritli¢ju Sole

Priloga 2-1: Navodila dezurnemu ucencu

Priloga 2-2: List dezurnega ucenca 1

Priloga 2-3: List dezurnega ucenca 2

Priloga 2-4: Naloge dezurnega ucenca v jedilnici

Priloga 2-5: Navodila u¢encem rediteljem in dezurnim za malico

Priloga 2-6: Navodila u¢encem za lo¢evanje odpadkov pri malici

Priloga 2-7: Navodila za dezurnega ugitelja, ki kontrolira lo¢enost in urejenost odpadkov po malici
Priloga 3: Navodila deZurnim uciteljem

Priloga 4: Knjizni¢ni red



PRILOGA 1 - Trajanje vzgojno-izobrazevalnega dela, odmorov, razpored dezurstev

cas uénaura odmor oblika v-i dela oblika dezurstva
6.00-8.00 jutranje varstvo za uéence 1.
razreda
8.00 zacetek pouka za ucence 1. razreda
7.00-8.20 jutranje varstvo za ostale uéence
7.35-8.20 predura dodatni pouk, dopolnilni pouk, izbimi | dezurstvo v garderobi
predmeti
8.30-9.15 1. Solska ura pouk
9.15-9.20
9.20-10.05 2. Solska ura pouk
10.05-10.25 dezurstvo uciteljev pri malici
uéencev v udilnicah in
jedilnici; dezurstvo dolo¢enih
uciteliev na hodnikih in v
Solski avli
10.25-11.10 3. Solska ura pouk
11.10-11.25 dezurstvo dolo¢enih uditeljev
na hodnikih in v Solski avli
11.25-12.10 4. Solska ura pouk
11.30 konec pouka za uéence 1. razreda dezurstvo uciteljic 1. razreda
pri kosilu
zaCetek OPB za ucence 1. razreda
12.10-12.15 po 4. Solski uri — dezurstvo
doloCenih uciteljev v jedilnici
(12.10 - 14.00)
12.10 - 14.00 varstvo vozacev
12.10 zaCetek OPB za ostale ucence
12.15-13.00 5. Solska ura pouk; interesne dejavnosti na RS
13.00 - 13.05 po 5. Solski uri — dezurstvo
doloéenih uditeljev v jedilnici
(12.55 - 14.00)
13.05-13.50 6. Solska ura izbirni predmeti v 3. triadi deZurstvo za ucence, ki
¢akajo na nadaljevanje
interesne dejavnosti pouka izbirnih predmetov
13.50 - 14.05 po 6. Solski uri — dezurstvo
dolocenih uciteljev v jedilnici
(13.45-14.00)
14.05-14.50 7. Solska ura izbirni predmeti
interesne dejavnosti
17.00 zakljuCek programa OPB
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PRILOGA 2: Navodila dezurnim uéencem v pritli¢ju Sole
Splosno o dezurstvu uéencev
Mesto dezurnega ucenca je v pritlicju Sole.

Naloge deZurnega ucenca so zaupane uCencem 7., 8. in 9. razreda. DeZurne u¢ence na dezurstvo pripravijo
razredniki, ki uCence na razrednih urah natan¢no seznanijo z navodili za dezurne ucence. Razredniki po
navodilih pomocnice ravnatelja pripravijo vrstni red dezurstev uencev v svojem oddelku. V primeru odsotnosti
ucenca, ki bi moral biti dezurni, za zamenjavo poskrbi razrednik.

Praviloma je deZurstvo obvezno za vse 7., 8. in 9. razreda. V izjemnih primerih razrednik lahko presodi, da
ucenca oprosti naloge dezurstva ali da mu naloge deZurnega ucenca ne zaupa:

- v primeru, ko ima ucenec vecje ucne teZave in bi lahko njegova odsotnost od pouka teZave $e poglobila,

- v primeru, Ce je uCenec naredil ve€ disciplinskih prekrskov, ima izreCene vzgojne ukrepe ali pogosto krSi
doloCila hisnega reda,

- v ostalih primerih, po presoji razrednika.

Razrednik mora dva dni pred iztekom dezurstev ufencev njegovega oddelka o tem obvestiti pomoénika
ravnatelja, da o zaCetku dezurstva obvesti razrednika naslednjega oddelka.

V primeru, da mora biti dezurni u¢enec doloCeno uro prisoten pri pouku, ker npr. piSe test, u¢enec predlaga
ucenca za nadomesc€anje, vendar se mora s tem strinjati uditelj, ki ima tega uéenca v tej uri pri pouku. O
zamenjavi mora dezurni uenec obvestiti tudi pomocnico ravnatelja.

DeZurni u€enec o svojem delu vodi dva pripravljena zapisnika: na prvega zabeleZi opazanja, opravijene
naloge ipd., na drugega pa podatke o obiskovalcih Sole v ¢asu njegovega dezurstva.
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Priloga 2-1

NAVODILA DEZURNEMU UCENCU

Ucenec dezura od 8.00 do 13.45.

Ob 8.00 se dezurni uéenec javi pri pomocniku ravnatelja, da prevzame mapo dezurstva in navodila za
delo.

DeZurni uéenec je praviloma pri dezurni mizi. To velja tudi za ¢as odmorov, razen v ¢asu malice.

Na liste deZurstva sproti vpisuje svoja opaZzanja in delo, ki ga je opravil. Skrbi za urejenost zapisov in mape. Na
mapo ne pise.

Natan¢no pregleda navodila in se seznani z nalogami za dezurstvo.

Dezurni ugenec je vijuden in prijazen do zaposlenih na 3oli, obiskovalcev in ucencev. Se posebej vljudno
pozdravi zaposlene na $oli in obiskovalce, ko jih prvi€ sreca.

Dezurni uCenec je na dan, ko opravlja dezurstvo, obut v obutev, s katero je prisel v Solo.

Kadar deZurni u¢enec vstopa v ucilnico, v kateri poteka pouk, potrka, se opraviéi, ker je zmotil pouk in uéitelju
pove vzrok zaradi katerega je moral priti v u€ilnico.

Obiskovalce prijazno sprejme in jih pospremi do iskane osebe. Obiskovalce vpiSe v poseben obrazec, kjer
zapiSe ime in priimek obiskovalca, namen obiska Sole ter uro prihoda in odhoda iz Sole.

Drugi ucenci se v ¢asu odmorov ne smejo zadrzevati pri dezurnem ucencu.

Ob 8. 15, ko odidejo prvosolci na zajtrk v jedilnico, dezurni uéenec znese malico za prvosolce v njihove
razrede. Ce so ti zaklenjeni, malico zlozi poleg vrat v uéilnico.

Po vsakem pri¢etku Solske ure dezurni ucenec pregleda sanitarije, stopni§¢a, hodnike, zapre
vodovodne pipe, pogasne luéi, pobere odpadke in jih vrze v ko$ v vseh nadstropjih. Opazanja zabelezi
na list dezurnega uéenca, o veéjih nepravilnostih, poskodbah inventarja ipd. obvesti pomoénika
ravnatelja, hi$nika ali dopoldansko ¢istilko. Po vsakem odmoru uredi mehki koti¢ek pred knjiznico.

Ce ugenci ob malici po nesreéi polijejo tla, dezurni o tem obvesti snazilko, da polito pocisti. Ce snazilke ne
najde, to delo opravi sam.

Ob 10.30 dezurni uéenec uredi kartonéke za kosilo v jedilnici.

Ob 13.15 zlozi stolcke v jedilnici k mizam.

Dezurni uéenec malica v prostoru skupaj s svojimi so3olci in se takoj vrne na svoje mesto.

Skrbi za red in disciplino okoli dezurnega mesta.

Za nasvete se dezurni obraa na pomocnico ravnatelja, ravnatelja in tajnico.

Kadar ne opravlja dezurnih nalog, prepisuje manjkajo¢o snov in se pripravlja na pouk.

V primeru, da mora biti dezurni u€enec dolo¢eno u¢no uro prisoten v uilnici (npr. ker piSe test) se dogovori za
zamenjavo dezurstva. Z zamenjavo se mora strinjati ucitelj, ki ima uCenca, ki bo nadomescal dezurnega
uéenca, na urniku. O zamenjavi u€enec obvesti tudi pomoénico ravnatelja. Zamenjavo dezurstva uéenec
zabelezi na list deZzurnega uéenca (ime in priimek uéenca, ki je nadomes¢al, razred, ¢as nadomes¢anja).
Dezurni uCenec se je dolZan informirati 0 manjkajoci snovi in o domaci nalogi. Naslednji Solski dan je dolzan
priti k pouku pripravljen. Dezurstvo ne sme biti izgovor za neopravljene obveznosti.

Dezurni uCenec svoje delo opravlja vestno in natan¢no, zato ne uporablja mobilnega telefona, se ne igra z
raznimi elektronskimi igrami in podobno in ne poslusa glasbe z razli¢nih glasbenih predvajalnikov.

Dezurni uenec malica s svojimi so3olci ob 10.05. Ko pomalica, se takoj vrne na svoje mesto. Ce je prijavljen
na kosilo, ga kosilo ¢aka v jedilnici po 13.45.

Ob 12.15 dezurni u¢enec skupaj z dezurnim uéencem v jedilnici pripravi €aj v zahodnem hodniku
pritlicja.

Ob koncu dezurstva (ob 13.45) se javi pri pomocnici ravnatelja, kjer odda izpolnjene obrazce dezurnega
uéenca in poroéa o svojem delu. Ce je pomoénica ravnatelja odsotna, mapo odda ravnatelju ali v
tajnistvu.




PRILOGA 2-2: List dezurnega uéenca 1

IME IN PRIIMEK DEZURNEGA UCENCA:

RAZRED:

DATUM DEZURSTVA:

ZACETEK DEZURSTVA OB: ZAKLJUCEK DEZURSTVA OB:

Dogodki, opazanja in dejavnosti dezurnega uéenca

éas

opis dogodka, opaZanje, dejavnost

Nadomesc¢anje dezurnega uc¢enca:

Ime in priimek uéenca, ki je nadomescal | razred ¢as nadomesc€anja

dezurnega

Podpis dezurnega u¢encal/u¢enke:
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PRILOGA 2-3: List dezurnega uéenca 2 - evidenca obiskovalcev Sole

V tabelo dezurni uéenec zabelezi podatke o obiskovalcih Sole.

Uéenec obiskovalce vljudno pozdravi, jih vprasa, ¢e potrebujejo njegovo pomo¢, kam so
namenjeni in zabelezi njihove podatke v tabelo.

DATUM:

¢as prihoda | ime in priimek obiskovalca namen obiska ¢as odhoda

Ime in priimek dezurnega ué¢enca:
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Priloga 2-4:

NALOGE DEZURNEGA UCENCA V JEDILNICI

V jedilnici dezurajo uéenci 6. razreda. Njihova mentorica je vodja Solske prehrane, ki uéence na
dezurstvo tudi razvrs¢a pri pouku gospodinjstva.

Ucenec dezura od 12.10 do 14.00 ure.

e Ob 12.10 dezurni uCenec pride iz razreda, odlozi torbo v omaro pred jedilnico in pride v jedilnico.

e V jedilnici obleCe predpasnik, si nadene rokavice in se pripravi na delo. Seznani se, kje je krpa, ki jo
bo morda potreboval in metla s smetinico.

o Ce &esa ne ve, se obrne na gospo Nives Bratun, ki je od kuhinjskega osebja zadolzena za pomo¢
deZurnemu ucencu.

e Dezurni uCenec, ki je naroCen na kosilo, kosi v Casu, ko je v jedilnici manjSe Stevilo u€enceyv, ki so
prisli na kosilo. Predvidoma je to ob 12.40.

e Tadan je kosilo zanj brezplacno in se od skupnega zneska za placilo odsteje.

e Po zvonjenju ob 12.15 pripravi lakotnikov koti¢ek. Na mizo zlozi pripravljeno hrano, ki so jo v kuhinji
pripravili na servirni vozi¢ek. V nadaljevanju dezurstva skrbi, da je ta kotiCek ves Cas urejen in Cist.
V sodelovanju z deZurnim uciteliem skrbi za red v celotni jedilnici in pomaga mlaj$im ucencem, pri
odlaganju pladnjev in sortiranju odpadkov. Se posebej je pozoren, da ucenci pravilno loujejo
odpadke. MlajSim uencem pri tem pomaga.
Dezurni u¢enec skrbi, da je v vr¢ih na mizah vedno voda.
Ce opazi, da katera od miz ni pospravljena, le to uredi. Poravna prte in pogisti mizo.
Morebitne pladnje, ki jih u¢enci niso pospravili, odnese na odlagalni pult.

e Ob 13.45 pospravi lakotnikov koti¢ek. Morebitne ostanke odnese do odlagalnega pulta in odpadke
loci.

e Dezurni uCenec sodeluje z dezurnim uciteljem in le ta uredi morebitne teZave z ucenci v jedilnici ali
pred njo.

e Ob koncu deZurstva se podpise v zvezek dezurnega uéenca in dezurnega ucitelja. Se pred tem svoja
opazanja zapi$e dezurni ucitel].

e DeZurni uCenec, ki ni narocen na kosilo, lahko ta dan ob 14.00 uri prejme kosilo brezplac¢no.
e Mesto deZzurnega uCenca zapusti ob 14.00 uri.
e V primeru odsotnosti dezurnega ucenca, le tega nadomesti uc¢enec, ki je po razporedu naslednji na

vrsti. V primeru, da sta oba oddelka 6. razreda odsotna, deZzurnega ucenca tisti dan v jedilnici ni in
dezura samo dezurni ucitelj.
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PRILOGA 2-5 : navodila uéencem rediteljem in dezurnim za malico

Za zagotavljanje reda, urejenosti Sole in prostorov ter prehranskega reda, uCenci opravljajo naloge rediteljev in
dezurnih za malico.

1. NALOGE UCENCEV REDITELJEV
Razrednik v oddelku za vsak teden doloci dva uéenca reditelja.

Naloge reditelja so dolzni opravljati vsi u€enci oddelka po razporedu, ki ga doloCi razrednik. Imena rediteljev
razrednik za vsak teden vpiSe v dnevnik oddelka. U¢enci morajo biti o razporedu rediteliev obvesceni
pravocasno, to pomeni ob koncu tedna za naslednji teden.

V primeru odsotnosti uCenca, ki je predviden za opravljanje rediteljstva, razrednik pravoasno poskrbi za
zamenjavo ucenca.

Glavne naloge uc¢encev rediteljev so:

a) ob zaCetku vsake ure pouka preverijo urejenost ucilnice,

b) poskrbijo, da je ucilnica, v kateri poteka pouk oddelka na zaCetku ucne ure urejena, pospravljena in tabla
ocCisCena in to pred prihodom ucitelja v ucilnico,

c) Ce opazijo kakrsne koli poSkodbe ali nepravilnosti v prostoru, o tem takoj obvestijo uditelja, ki izvaja z
oddelkom pouk v u€ilnici,

¢) soSolce opozarjajo na skrb za red, Cisto¢o in urejenost ucilnice, v kateri poteka pouk, o morebitnih uéencih,
ki namerno povzrocajo nered, obvestijo ucitelja,

¢) na zacetku ucne ure ucitelju obvezno poro¢ajo o od pouka odsotnih u¢encih. To so dolzni storiti tudi, ¢e
ucitelj izrecno ne vprasa o odsotnih u¢encih,

d) na koncu vsake Solske ure poskrbijo, da oddelek zapusti ucilnico urejeno, pospravijeno, da je tabla

ocCisCena, ucni pripomocki na doloCenih mestih ipd. Pregledajo ucilnico in soSolce opozorijo na predmete, ki so
jih pozabili v ucilnici.

Naloge rediteljev so uéenci dolZni opravljati vestno in natanéno.

V primeru, da u€enec rediteljstva ne opravlja zadovoljivo, lahko razrednik za naslednji teden u¢enca ponovno
doloCi za opravljanje nalog ucenca reditelja.

V primeru, da uCenec opravlja naloge reditelja slabo ali jih noCe opravljati, razrednik postopa v skladu s pravili
Solskega reda.
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2. NALOGE UCENCEV, DEZURNIH ZA MALICO

Razrednik v oddelku za vsak teden doloci Se tri uéence, ki so dezurni za malico.

Naloge deZzurnega za malico so dolZni opravljati vsi u¢enci oddelka po razporedu, ki ga doloci razrednik.
Imena deZurnih u€encev razrednik za vsak teden vpiSe v dnevnik oddelka. U¢enci morajo biti o razporedu
deZurstev za malico obveSCeni pravocasno, to pomeni ob koncu tedna za naslednji teden.

V primeru odsotnosti u¢enca, ki je predviden za opravljanje dezurstva za malico, razrednik pravocasno poskrbi
za zamenjavo ucenca.

Glavne naloge uéencev, dezurnih za malico, so:

a) takoj po koncu 2. Solske ure (ob 10.05) v jedilnici na dolo¢enem mestu prevzamejo malico za svoj oddelek,
b) vso malico prinesejo v ucilnico in jo odloZijo na prostor, dolo¢en za razdeljevanje malice,

¢) skupaj z dezurnim uciteliem poskrbijo za razdelitev malice soSolcem,

¢) v primeru, da posamezni uéenci Zelijo dodaten obrok malice, o tem obvestijo dezurnega ucitelja pri malici, ki
napoti dezurnega uc¢enca v kuhinjo po dolo¢eno stevilo dodatnih obrokov, ¢e so na voljo,

d) ob koncu ¢asa, predvidenega za malico, poskrbijo, da soSolci vrnejo skodelice in morebiten pribor na
dolo¢eno mesto, pospravijo in o€istijo prostor, kjer se deli malica in poskrbijo, da morebitne ostanke hrane
lo€ijo in vse skupaj urejeno (po navodilih) vrnejo v kuhinjo,

e) ¢e imajo uéenci malico v jedilnici, poskrbijo za razdelitev malice soSolcem in za ureditev mize v jedilnici po
malici,

f) dezurni uCenci so odgovorni za prevzem in razdelitev malice za svoj oddelek tudi v dnevih, ko se vzgojno-
izobraZevalno delo izvaja izven prostora Sole (Sportni dnevi, ekskurzije ipd).

Naloge dezurnih u¢encev za malico so u¢enci dolzni opravljati vestno in natan¢no.

V primeru, da ucenec dezurstva ne opravlja zadovoljivo, lahko razrednik za naslednji teden u¢enca ponovno
doloCi za opravljanje nalog u¢enca, dezurnega za malico.

V primeru, da u¢enec opravlja naloge dezurnega za malico slabo ali jih noCe opravljati, razrednik postopa v
skladu s Pravili Solskega reda.
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PRILOGA 2-6:

Navodila uéencem za loéevanje odpadkov pri malici
Vsak ucenec je dolzan po koncani malici vse odpadke, ki so pri malici nastali, vniti v pripravljeno embalazo na
mizi, kjer se malica deli.

Odpadkov ne medite v koSe v razredih, saj le ti niso namenjeni ostankom malice.

Pri malici za posamezni oddelek je priloZzena vrecka, v katero je potrebno odvreci bio odpadke.

Kadar ni prilozene druge vreCke, je vreCka za bio odpadke €rna vre€ka, v kateri je sadje ali kakSna druga
hrana. Bodite previdni, da je ne boste strgali, saj je tako zavezana, da jo boste lahko uporabili. V vrecko, ki jo
dezurni uCenec Ze na zaCetku malice pripravi tako, da ostanke lahko vsak odloZi na pravo mesto, sodijo
ostanki kruha, Ce ga niste pojedli, ostanki sadja, zelenjave, morebitne priloge iz sendviCev, ostanki burekov,
pic in vse kar tudi sicer sodi k bioloSkim odpadkom, ki jih odlagamo v rjav zabojnik.

Kadar je za malico teko€a hrana (jogurt, skuta, gris, kosmic¢i, ostanki domace polpete ipd.) je prilozena
plasti€na posoda, v kateri vrnete bio odpadke. Iz plasticne embalaZe (jogurt, skuta, puding ...) je vsak
ucenec dolzan dobro pogistiti hrano, ki jo ni pojedel v posodo za odpadke, plastiéno embalazo pa lo€iti.
Dezurni ucenec poskrbi, da je le ta stisnjena na ¢im manjSem prostoru. Umazana embalaza ne sme v

viv v

predelavo, zato se potrudimo, da bo ¢imbolj pocis¢ena ostankov hrane.

Kruh, ki je nedotaknjen in ga niste razdelili, naj zavit tudi ostane in takega vrnite v kuhinjo. Posebej
bodimo pozorni, da ne zmeSamo ostankov in istega kruha!

Kadar je za malico topli napitek in ¢e ga ne popijete do konca, naj ta ostane v skodelicah, ki jih zlozZite v
plasti¢ne posode, kjer so bile prej Ciste skodelice. Ne zlivajte ostankov pijaé v lijak!

Tetrapake od soka, ledenega ¢aja ali mleka je potrebno razstaviti, iztisniti zrak in jih zloziti na ¢im
manjSi prostor. Razred, ki se zeli posebej izkazati kot prijatelj Zemlje, bo s koS¢kom lepila tetrapake tudi
Zlepil.

Prti¢ki sodijo sicer pod bio odpadke, saj so iz materiala, ki se razgradi, vendar, ker na nasi Soli bio odpadke
odvazajo tudi za zivali, jih ne meéemo v posodo za bio odpadke, ampak jih lo€imo v posodo za ostale

odpadke.

DeZurni uCenci in dezurni ucitelj so tisti, ki morajo biti $e posebej pozorni, kak$no je stanje odpadkov in kako
so lo¢eni, saj bosta dezurna uéenca odpadke v jedilnici tudi razvrstila.

V jedilnici so trije zabojniki: za bioloSke odpadke, kamor bo uéenec v zavezani vrecki odvrgel bioloske
odpadke, zabojnik za embalazo, kamor sodi vse, kar sicer odvrzemo v zabojnik z rumenim pokrovom in
zabojnik za ostale odpadke. Nedotaknjen kruh ali sadje in drugo hrano, ki je Cista, vrnete v roke osebju v
kuhinji. Obvezno v kuhinjo vraéamo vse, tudi sadje!

Preverjanje locevanja odpadkov je nenapovedano, zato naj ostanke malice vedno odneseta oba
ucenca hkrati. UCitelji, ki bodo nenapovedano in v razli¢nih dnevih kontrolo izvajali, bodo vse rezultate
tudi zabeleZili. Rezultati bodo v jedilnici javno izobeSeni. Oddelki, ki bodo v sortiranju odpadkov najbolj vestni
in dosledni, bodo ob koncu tekmovanja tudi nagrajeni, javno pohvaljeni. Posebej pa bomo pod drobnogled
vzeli tiste oddelke, ki naloge ne bodo resno in dobro opravili.

Odpadke loc¢imo tudi, ko je Sportni dan ali drugi dan dejavnosti, ko malico pojeste na plo$¢adi ali pred
avtobusom. Zabojniki za lo¢evanje odpadkov so pred Solo. Da je vse tako kot mora biti, poskrbi/jo dezurni
ucenecli, ki je/so malico v jedilnici tudi prevzelli..
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PRILOGA 2-7
Navodila za dezurnega ucitelja, ki kontrolira lo€enost in urejenost odpadkov po malici -
tekmovanje med oddelki

Dezurni ucitelji, ki kontrolirajo loCevanje odpadkov, dezurajo po v naprej pripravljenem razporedu. Kontrolo
izvajajo v ¢asu malice, od 10.10 do 10.30. Po opravljeni kontroli v tabelo, ki visi v jedilnici, vpiSejo, kateri
oddelki so imeli vzorno lo¢ene odpadke in so si prisluzili nalepko.

Oddelek, ki ima neustrezen odnos do loevanja odpadkov, se zabelezi v mapi in dezurni ucitelj o tem obvesti
razrednika.

Kriteriji za nalepko, kar pomeni, da so ostanki vzorno loéeni:
Ostanki malice se iz oddelka prinesejo hkrati, Sele takrat se jih lahko oceni, sicer mora u¢enec pocakati.

Hrana in ostanki hrane morajo biti urejeni, kar pomeni:
e Vvrecki za bio odpadke, ki je lahko tudi érna vrecka od kruha ali v plasticni posodi, Ce je prilozena,
so lo€eni ostanki hrane, pomembno je da so loéeni.
Neoporeéna hrana je posebej lo¢ena in Cista.
Morebitna embalaza je stisnjena in zlepljena.
Plastiéni jedilni pribor (vilice, Zli¢ke..) mora biti zlepljen.
Jogurtovi lonéki so zlozeni eden v drugega, isto velja za embalazo od skute, loncki z ostanki
hrane pa so posebej, najbolje je, da dezurni u¢enec ostanke hrane v razredu po€isti v posodo
(takrat bo prilozena) za bio odpadke. To Stejemo za vzorno lo¢ene odpadke. Sicer je potrebno
loncke v katerih so ostanki hrane odvreci v zabojnik za ostale smeti.
e Skodelice za ¢aj, kavo... so zlozene v posodi, v njih so samo ostanki pijace in niesar drugega!
Ostanke pijace ne zlivamo v lijak!
e Nobenih odpadkov od malice ne meéemo v smetnjak v razredu!

e Ucenec ostanke hrane ustrezno lo¢i v posode za odpadke.
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PRILOGA 3 - navodila dezurnim ugiteljem

NAVODILA DEZURNIM UCITELJEM

Z dezurstvom uciteljev Sola zagotavlja pogoje za nemoteno izvajanje celotne vzgojno-izobrazevalne dejavnosti
na Soli, Se posebej pa ima dezurstvo:

- preventivno in varovalno vlogo,

- nadzorno vlogo,

- je v funkciji pomoci u¢encem, obiskovalcem Sole,

- je v funkciji posredovanja, interveniranja v izjemnih primerih.

Doloc€eni uitelji opravljajo deZurstvo v Soli pred poukom, v ¢asu odmorov, v ¢asu kosila in po pouku.

Razpored dezurnih uciteljev po posameznih obdobjih dneva in lokacijah za vsak mesec pripravi pomocnica
ravnatelja. Razpored je objavljen v zbornici Sole in na oglasni deski v pritlicju Sole.

Dezurstvo uciteljev se Steje v opravljanje tedenske delovne obveznosti.
NALOGE DEZURNIH UCITELJEV PO LOKACIJI DEZURANJA

1. Naloge dezurnih ugiteljev v garderobi uéencev v ¢asu (7.35 - 8.20)

Naloge dezurnega ucitelja so predvsem:

a) nadzorovanje dogajanja v garderobah v ¢asu predure,

b) poskrbi, da u¢enci, ki pred¢asno prihajajo v Solo, umirjeno pocakajo v garderobi,

c) v Solo spusCa samo ucence, ki so prijavljeni v program jutranjega varstva ali imajo katero od vzgojno-
izobraZevalnih dejavnosti,

¢) poleg dogajanja v garderobah spremlja tudi dogajanje v podpritli¢ju pred jedilnico in veckrat v Casu
dezurstva tudi pred vhodom v garderobe,

d) ob 8.20 dovoli uéencem, da zapustijo garderobe,

e) uCence, ki so pozni spodbuja, da ne zamudijo pouka,

e) opravljeno dezurstvo potrdi s podpisom na evidencni list.

2. Naloge dezurnih uéiteljev v €asu malice za uéence v ugilnici (10.05 -10.25)

V Casu malice za ucence opravljajo dezurstvo v oddelku vsi ucitelji, ki imajo 3. Solsko uro pouk. Razpored na
podlagi urnika pripravi pomocnica ravnatelja. Naloge deZurnega ucitelja:

a) dezurni ucitelj je prisoten v ucilnici ob razdeljevanju in uZivanju malice ter ob pospravljanju ucilnice po
malici,

b) opozori u¢ence na umivanje rok pred razdeljevanjem malice,

c) poskrbi za kulturno razdeljevanje malice, pri tem mu pomagajo dezurni u¢enci,

¢) uCence opozarja na kulturno in umirjeno uzivanje hrane,

d) prepreCi uCencem pred¢asno odhajanje iz u€ilnice in odnasanje hrane iz nje,
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e) prepreCi zadrzevanje uc¢encev drugih oddelkov v u€ilnici v Easu malice,

e) dezurnega ucenca poslje v kuhinjo po morebitne dodatne obroke hrane,

f) na predmetni stopnji obvesti razrednika, ¢e doloCen u¢enec stalno odklanja hrano,

g) v ucilnici je prisoten tudi ob pospravljanju in urejanju ucilnice po kon¢ani malici,

h) Ce je uCitelj doloCen Se za dezurstvo na hodniku v ¢asu malice ucencev, dezurstvo nadaljuje na hodniku.

3. Naloge dezurnih uciteljev na Solskih hodnikih v pritli€ju, 1. in 2. nadstropju (od 10.05 do 10.25 in od
11.10 do 11.25):

a) skrbijo za red in varost na hodnikih v odmorih,

b) u€ence opozarjajo na urejenost hodnikov,

c) pomagajo reSevati morebitne konflikte med ucenci,

¢) preverjajo stanje v WC+jih,

d) preverjajo stanje v u€ilnicah,

e) vodstvu Sole poro€ajo o morebitnih poSkodbah inventarja; Ce je storilec znan, o tem obvestijo tudi
razrednika,

f) uCence opozarjajo na skrb za spostljive in kulturne medsebojne odnose,

g) umirjajo ucence, ki so preglasni, se neprimerno ali nevarno gibljejo ali se drugace neprimerno vedejo,

h) opozarjajo ucence, ki so obuti v neustrezna obuvala, da se preobujejo v ustrezne copate,

i) v primeru, ko opazijo, da u¢enec poseduje nevarne ali nedovoljene predmete ali snovi, jih odvzamejo in o
tem obvestijo razrednika ali vodstvo Sole,

j) ob zvoénem signalu za zadetek naslednje ucne ure, u¢ence na hodniku napotijo v ucilnice, zaprejo vrata in
se pripravijo na zacetek pouka,

4. Naloge dezurnih uciteljev na hodniku v podpritli¢ju (od 10.05 do 10.25 in od 11.10 do 11.25):

a) vse naloge, zapisane pod tocko 2 (razen tock k in ),

b) poskrbijo, da so garderobe v asu odmora zaklenjene in da se v njih uéenci ne zadrzuijejo,
c) po potrebi u¢encem odklenejo vrata garderob in jih kasneje zopet zaklenejo,

¢) ne dovolijo, da se u¢enci zadrzujejo v jedilnici.

5. Naloge dezurnega ucitelja v jedilnici v éasu kosila (12. 10 — 12.30)
Dezurstvo uciteljev v jedilnici traja praviloma 20 minut oz. toliko ¢asa, da vecina u¢encev zakljuci z obedom in
je stanje v jedilnici umirjeno.

6. Naloge dezurnega ucitelja v jedilnici in hodniku pred njo v éasu kosila (13.00 - 14.00)

a) Dezurstvo traja od 13.00 do 14.00. Dezurni uitelj svoje delo nacrtuje tako, da je lahko v jedilnici prisoten
takoj ob zvonjenju ob 13.00.

b) Dezuranje obsega jedilnico in prostor pred njo. Se posebej je dezurni ucitelj pozoren na zlozenost torb v
omari pred vhodom v jedilnico.
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c) Takoj ob prihodu v jedilnico preveri ali je prisoten deZurni u¢enec in katera dela je Ze opravil.

d) Posebno skrb nameni lakotnikovem koticku, Se posebej kulturnemu uzivanju hrane tistih uCencev, ki vanj
pridejo. Hrano le ti lahko zauZijejo izklju¢no v jedilnici, za mizami, ki so proste.

e) Skrbi, da ucenci, ki v jedilnici kosijo, kulturno zauZijejo hrano in primerno locujejo odpadke, ki jih naredijo.
f) UcCenci, ki nimajo kosila, v jedilnici ne morejo Cakati svojih soSolk in soSolcev. Tudi tisti ucenci, ki ¢akajo
na morebitno kosilo ob 14. uri, poCakajo izven jedilnice.

g) UCenci, ki se zadrzujejo v lakotnikovem koticku in ne upoStevajo pravil ter so ve€ kot dvakrat vpisani v
zvezek opazanj, nimajo vec vstopa v jedilnico v ¢asu kosila. Dezurni ucitelj o tem obvesti razrednika, le ta pa
se pogovori z uéencem in o tem obvesti starse.

h) Ob 13.45 poskrbi, da deZurni u¢enec pospravi ostanke iz lakotnikovega koti¢ka

i) Ob koncu deZurstva dezurni ucitelj vpiSe morebitne pritozbe in pohvale v zvezek opaZanj. Poskrbi, da se
podpiSe tudi dezurni u¢enec in ga pred tem seznani, kaj je 0 njegovem delu zapisal v zvezek opazan].

j) Dezurni ucitelj svoje delo zakljuci ob 14. uri.

Po opravljenem dezurstvu s podpisom zabelezijo opravljeno dezurstvo in morebitne pripombe v
dnevnik in poskrbijo, da se podpisSe tudi dezurni uéenec, ki dezura v jedilnici.

7. Naloge dezurnih ugiteljev za uéence, ki ¢akajo na nadaljevanje pouka izbirnih predmetov

a) UCitelj preveri prisotnost uencev po seznamu. U&enci morajo biti praviloma prisotni od zacetka do konca
ure.

b) U&enci, ki bodo v ¢asu dezurstva na kosilu, v zagetku Solskega leta to sporocijo dezurnemu uditelju. Po
kosilu so v ucilnici, kjer se izvaja dezurstvo.

c) Ucence, ki so odsotni, vpiSe v obrazec v posebni mapi, preveri, Ce se ne zadrzujejo v kuhinji, v podpritli¢ju,
knjiznici ipd.

¢) Dezurni ucitelj je z u¢enci do konca Solske ure.

d) U€enci v €asu dezurstva lahko zapustijo prostor samo z vednostjo ucitelja.

e) Dezurni uCitelj poro¢a razrednikom, kateri uéenci iz neopravicljivih razlogov niso prisli v doloen prostor k
organiziranemu varstvu.

f) UCenci v Casu dezurstva delajo domace naloge, se pogovarjajo, pocivajo ipd. UCitelj pa lahko pripravi tudi
poseben program.

Mapa za dezurnega ucitelja se nahaja v omari s Solsko dokumentacijo.
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PRILOGA 4

KNJIZNICNI RED
Pravice in dolznosti uporabnikov

Ob vpisu na naso $olo postanejo vsi udenci &lani Solske knjiznice. Clanarine ni.

UcCenci prvega razreda dobijo izkaznice za izposojo. Ob obiskih se v izkaznico vpiSe datum izposoje, Stevilo
izposojenih enot in datum vrnitve. UCenec brezplacno dobi drugo izkaznico, ko na stari izkaznici ni ve¢
prostora za vpisovanje.

Izgubljena izkaznica stane 0,2 evra.

Uporaba izkaznic je priporocljiva, ni pa obvezna.

Za domov se izposoja vec€ino knjiznega gradiva — izjema so le knjige vedjega obsega, referencno gradivo

(leksikoni, enciklopedije, slovariji, atlasi ...) in gradivo vecje vrednosti.

Neknijizno gradivo (DVD, avdio in videokasete, zgoS¢enke, didaktiéni material...) si izposojajo le uditelji in drugi

strokovni delavci in je namenjeno uporabi v razredu.

V knjiznici imajo u¢enci pravico do pomoci pri izbiri in iskanju gradiva.

V knjiznici si lahko u¢enci do Zelenih informacij pomagajo tudi z elektronskimi viri.

Podatke o dostopnosti gradiva (kaj je na voljo v naSi knjiznici, kaj je izposojeno ...) ucenci dobijo pri
knjiznicarki.

V zacetku leta je izdelan urnik izposoje za ucence. Namen urnika je skrajSati vrste v knjiznici in oprauviti
kvalitetnejSe delo z uCenci, ki zato hitreje dobijo gradivo, knjizni¢arka pa jim lahko pomaga pri izbiri in iskanju
informacij. Urnik je prilagojen Stevilom ur v posameznih oddelkih in uéencem v OPB. Ucenci urnik upo$tevajo
v ¢im vecji meri, vedno pa so mozne tudi izjeme.

Pri izbiranju knjig je uporaba kazalk za u¢ence prvega razreda obvezna, za ostale u¢ence pa priporocljiva.

Izposojene knjige ucenci vragajo knjizni¢arki (ne zlagajo jih nazaj na police).
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Izposojevalni roki
Rok izposoje je enak za vse vrste gradiva: 14 dni. Rok izposoje se lahko podaljSa enkrat za naslednja dva
tedna.
En dan zamude za 1 knjigo znasa 0,10 evra. Stejejo se tudi dnevi, ko izposoje ni (sobote, nedelje in prazniki).
Pri vracanju naj bodo u€enci pozorni predvsem na krajSe pocitnice.
Med poletnimi pocitnicami se u¢encem gradiva ne izposoja. Vse knjige morajo biti vrnjene do konca Solskega
leta, oziroma do datuma, ki je dolo¢en v tekocem Solskem letu, do takrat morajo biti poravnane tudi zamudnine
in od$kodnine.
Pravila obnasanja
Ce ugenec vstopi v knjiznico izven ¢asa izposoje, potrkal

V KNJIZNICI SE UCENCI POGOVARJAJO TIHO, NE MOTIJO DRUGIH!

Tekanje po knjiznici ni dovoljeno!

V knjiznici ni dovoljeno jesti in poslusati glasno glasbo!

Odskodnine za poskodovano ali izgubljeno gradivo

Poskodovano ali izgubljeno knjigo mora u¢enec nadomestiti z novo, Ce je le mogoce z enako, po dogovoru s
knjizni¢arko lahko tudi s kakSno drugo knjigo. Predvsem za mlajSe ucence je priporo€eno, da se v takem
primeru v knjiznici oglasijo starsi.

Uporaba ¢italniSkega gradiva

Periodiko (revije, asopise) lahko u¢enci berejo le v knjiznici.

Trganje in rezanje ter Ceckanje po revijah in Casopisih ni dovoljeno, prav tako ne reSevanje krizank, testov in

podobno.

Posebno previdno je potrebno ravnati z dragocenejSimi knjigami.
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PRILOGA 5

Pravila $olskega reda OS Menge$ dolocajo, da se uencu, ki mobitel uporablja v &asu pouka in ovira Solsko delo, le-ta za¢asno
odvzame. Enak postopek velja tudi za druge predmete, ki jih uditelj zaasno odvzame, o &emer ucitelj, ki je predmet odvzel, vodi
zapisnik.

Zapisnik o zaasnem odvzemu predmeta

Komu je bil predmet odvzet?

Razred:

Kateri predmet je bil uéencu/ucenki odvzet? (ime, znamka, posebnosti)

Kdaj? (datum in ura)

Kdo je predmet odvzel?

Vzrok odvzema:

Kdo je bil o dogodku $e obvescen?

Komu je bil predmet izro¢en?

Kdo ga lahko prevzame?

Podpis ucenca: Podpis ucitelja:

Menges:

S podpisom potrjujem, da sem seznanjen/a z zapisnikom. V Soli se bom oglasi/a

(datum in okvirni €as), da bom v pisarni gospoda ravnatelja prevzel/a

zaCasno odvzeti predmet.

Podpis starsev:

Ugitelj v prisotnosti uéenca/ucenke izpolni zapisnik. Kopijo zapisnika dobi u¢enec. Original ostane skupaj z odvzetim predmetom. Ko
se predmet vrne, se zapisnik hrani v vzgojni mapi oddelka. (Mapa se hrani v omari o dokumentaciji v zbornici.)
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PRILOGA 6

Postopki ravnanj v primeru hujsih krsitev
pravil Solskega reda in ob drugih izrednih
dogodkih

Splosna opredelitev nalog posameznih udelezencev v uéno-vzgojnem procesu

Oddel¢ne skupnosti uéencev

Na oddel¢ni skupnosti razrednik z uCenci obravnava Pravila Solskega reda ter Postopke ravnanj v
primeru hujSih krSitev pravil Solskega reda in ob drugih izrednih dogodkih (v nadaljevanju Postopki
ravnanj).

Z ucenci razpravlja 0 medsebojnih odnosih v oddelku, u¢ence usmerja v ustrezno razreSevanje trenj,
sporov in nesoglasij. U¢ence spodbuja k sodelovanju in iskanju konstruktivnih reSitev, skrbi za kulturo
v komunikaciji. Na urah oddel¢nih skupnosti u¢enci oblikujejo in sprejmejo dogovor o vedenju ter ga v
razredu obesijo na vidno mesto.

Oddel¢na skupnost sprejme vsebinski nacrt oddelénih ur; obvezna tema za vse oddeléne skupnosti je
obravnavanje nasilnega vedenja in ravnanja.

Razrednik spodbuja ucence, da si pomagajo pri ucenju. Razrednik ucence poduci, kako ustrezno
ravnati, ¢e so oCividci spora (verbalnega ali fizi€nega) in priporoéi, naj nemudoma poiscejo pomo¢
najbliZjega ucitelja ali delavca Sole.

Oddelcne skupnosti starsev

Na roditeljskem sestanku razrednik starSe seznani s Pravili Solskega reda ter predstavi Postopke
ravnan]. Razrednik na rednih roditeljskin sestankih poroCa o stanju v oddelku - uénem in vzgojnem
napredku ucencev. StarSe spodbuja k sodelovanju, k dajanju predlogov in pripomb. Skupaj s starsi
iSCe reSitve za morebitne tezave v oddelku. O predlogih, pripombah in tezavah v oddelku razrednik
obvesti ravnatelja.

V' primeru izrednih dogodkov razrednik sam ali na pobudo starSev po predhodnem posvetu z
ravnateljem skliCe izredni roditeljski sestanek.

Svetovalna sluzba

Spremlja razvoj u¢encev v oddel¢nih skupnostih na uénem in vzgojnem podro¢ju. Sodeluje pri pripravi
in izvajanju preventivnega programa na podrocju prepre¢evanja nasilnih oblik vedenja.

Preko razgovorov z razredniki ali pri opazovanju na hospitacijah in razgovorov z ucenci spremlja
stanje v oddelkih. Na pobudo razrednika se ob dogovoru s starSi odlo€i, kateri uCenci potrebujejo
pomoc ali svetovanje (uéne tezave, vedenjske ali druge tezave).

Aktivno sodeluje pri obravnavanju hujSih sporov v oddelku. Na razrednih urah v sodelovanju z
razrednikom skupaj z uenci razisCe razloge za spore in u¢ence spodbuja k iskanju poti za izboljSanje
medsebojnih odnosov v oddelku. Po potrebi se odlo¢i za nacrt dela s posameznimi oddel¢nimi
skupnostmi ali za sodelovanje z zunanjimi institucijami.

Svet starSev
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Ravnatelj na Svetu starSev poro€a o stanju na Soli. Izpostavi dogajanje in seznani starSe s sprejetimi
ukrepi za reSevanje problematike. StarSe spodbuja k dajanju predlogov za izboljSanje Solske klime in
sodelovanja. StarSi na sestankih porogajo o sprejetih sklepih na roditeljskih sestankih oddelkov.
Podajo mnenje o Pravilih Solskega reda Osnovne Sole Menges.

Uciteljski zbor

Razredniki na sejah uciteljskega zbora porocajo o stanju v oddelkih. Po potrebi se sestanejo oddeléni
uciteljski zbori ter na oddelnih sestankih oblikujejo strategije za reSevanje tezav.

Vodstvo Sole

Na podlagi celostnega vpogleda v stanje na Soli oblikuje program strokovnih ukrepov in se odlo¢a za
prioritetne naloge Sole v tekocem Solskem letu ter s tem seznani uciteljski zbor.

O stanju na Soli poro¢a na rednih sestankih Sveta starev.

Ob stopnjevanju izrednih dogodkov obveSCa strokovne institucije, ki so pristojne za neposredno
pomoc€ in reSevanje teZav in se z njimi posvetuje (centri za socialno delo, svetovalni centri za otroke,
mladostnike in star$e, policija), po potrebi se posvetuje tudi z upravnimi organi. Pristojno je za
komunikacijo z mediji.

Tehni¢no osebje

Tako kot strokovni delavci Sole morajo tudi ostali delavci upostevati Pravila Solskega reda. V odnosu
do u€encev morajo biti korektni. V primeru, da so prisotni ob izrednem dogodku, morajo ukrepati v
skladu s Postopki ravnanj in se ¢im prej obrnejo na kateregakoli strokovnega delavca $ole ali vodstvo
Sole.

Podrobnejsa obravnava postopkov ravnanj v primerih hujsih krsitev
pravil Solskega reda in ob drugih izrednih dogodkih in opredelitev
odgovornosti pri reSevanju

Pretep, ki ima za posledico fizicno poskodbo ali obstaja sum, da je do poSkodbe prislo

Ucitelj ali drug strokovni delavec, ki prvi opazi pretep, takoj poseze med sprta u¢enca in ju primerno
lo¢i. Ce potrebuje pomo&, mu je dolzan pomagati vsak delavec $ole, ki je v bliZini.

Ce se zgodi pretep, ko v blizini ni ucitelja, so ugenci ogividci dolzni poklicati na pomog najblizjo odraslo
osebo.

V' primeru poSkodbe enega izmed udeleZencev, uCitelj ali druga odrasla oseba poskrbi za
poskodovanega ucenca. Ce je potrebna zdravniska oskrba, strokovni delavec $ole obvesti starse in v
dogovoru z njimi poskrbi za ustrezen prevoz do zdravstvene ustanove, praviloma pokli¢e reSevaino
vozilo.

Cim prej o tem obvesti vodstvo 3ole in razrednika ter dogodek skupaj z razrednikom zapise na
obrazec o vzgojnem postopku. Sodeluje pri raz¢is¢evanju okolis¢in pretepa.

Razrednik ali vodstvo Sole obvesti starSe vseh udelezencev pretepa in se dogovori za razgovor.
Razrednik ali svetovalni delavec takoj z obema udelezenima stranema - u¢encema, lo€eno v pisarni,
opravi razgovor in jima da moznost, da povesta svoje mnenje in razlog za spor. Po potrebi se e isti
dan z u€enci ocividci pogovori razrednik — uCenci napisejo izjavo o videnju spora.
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O dogodku se ucenci pogovorijo na uri oddel¢ne skupnosti. Razrednik spodbuja u€ence, da i$¢ejo
nacine, kako bi se spor lahko resil brez pretepa oziroma kako bi lahko u¢enci opazovalci prepreili
pretep.

Vodstvo Sole lahko sklice sestanek strokovne skupine: razrednik, svetovalna sluzba, drugi strokovni
delavci (v nadaljevanju strokovna skupina), z namenom prouciti tezo dogodka. Na podlagi odkritih
dejstev se naCrtuje nadaljnja obravnava dogodka ter nudenje potrebne pomoci udelezencem.
Strokovna skupina po potrebi predlaga oblike sodelovanja s starsi oddelka.

Vse ugotovitve in dogovore razrednik in svetovalna sluzba zapiSeta na obrazec o vzgojnem postopku.

Ce je potrebno, se v obravnavo vkljugijo tudi zunanji strokovnjaki (Center za socialno delo, Svetovalni
center za otroke, mladostnike in starSe).

V vseh primerih namerno povzroCenih telesnih poskodb gre lahko tudi za kaznivo dejanje, o0 Cemer
ravnatelj po presoji obvesti pristojno policijsko postajo. (Pregon storilca kaznivega dejanja, kjer je zrtev
otrok, zahtevajo starsi).

Pretep brez poskodbe udelezenca, grob verbalni napad in izsiljevanje uéenca

UCitelj ali drug strokovni delavec, ki je prisoten ob pretepu ali grobem verbalnem napadu, primerno
situaciji loCi oba ucenca ali skupino ucencev.

UCitelj ocividec ali druga odrasla oseba takoj obravnava dogodek ter ga zapiSe Vse ugotovitve in
dogovore razrednik in svetovalna sluzba zapiSeta na obrazec o vzgojnem postopku. O tem obvesti
razrednika.

Poskrbi za to, da se razreSevanje spora in umirjanje u¢encev ne odvija na hodniku ali v razredu,
temveC v prostorih Solske svetovalne sluzbe ali drugem ustreznem prostoru.

Razrednik in/ali Solska svetovalna sluzba ali strokovni delavec-oCividec takoj po dogodku vodi
razgovor z udeleZenci v sporu tako dolgo, da se ucenca ali skupina u¢encev pomiri in da ni ve¢
nevarnosti nadaljnjega fizinega ali verbalnega obraCunavanja ter da pride do reSitve in dogovora, s
katero se strinjata obe strani. UpoStevanje dogovora spremlja razrednik.

Solska svetovalna sluzba skupaj z razrednikom oceni, ali povzrogitelj spora potrebuje nadaljnje
svetovanje in spremljanje. StarSe tega ucenca razrednik povabi na razgovor, da se dogovori za
sodelovanje in spremljanje vedenja.

UCence se spodbuja, da v primeru, €e jih kdo izsiljuje ali ¢e vedo, da je kdo izmed soSolcev Zrtev
izsiljevanja, takoj obvestijo starSe, razrednika ali Solsko svetovalno sluzbo.

Ce so starsi seznanjeni, da njegovega otroka izsiljujejo ali sumijo, da je njihov otrok Zrtev izsiljevana,
naj to takoj sporocijo razredniku ali Solski svetovalni sluzbi.

Razrednik ali Solski svetovalni delavec loCeno opravi razgovor z obema ucencema ali skupino
uCencev z namenom, da se izsiljevanje takoj prekine.

Na razgovor pokliCe starSe Zrtve in starSe ucenca, ki izsiljuje, jin seznani z dogodkom, ukrepa in se
dogovori za nadaljnje spremljanje.

Vse ugotovitve in dogovore razrednik in svetovalna sluzba zapiSeta na obrazec o vzgojnem postopku.
Razrednik o izsiljevanju obvesti ravnatelja, v hujSih primerih ravnatelj obvesti policijo.

Motenje pouka, ki ima za posledico prekinitev pedagoskega procesa

DolZnost u¢enca je, da ostalih u¢encev in delavcev Sole ne moti pri delu.

Ucitelj uenca ali skupino ucencev, ki motijo pouk, opozori, naj z motenjem prenehal/jo, sicer bo/do
moralli zapustiti razred.

Ce motedi udenec kljub opozorilom z motenjem pouka nadaljuje do te mere, da ugitelj ne more
nadaljevati z delom, po$lje deZzurnega ucenca v razredu po svetovalno delavko, v primeru odsotnosti
le-te pa k pomocnici ravnatelja ali ravnatelju (v nadaljevanju spremljevalec).

Spremljevalec pride v razred po moteCega ucenca. UCitelj mu pove, kak3no zaposlitev ima uCenec do
konca Solske ure.

UcCenec s spremljevalcem odide v pisarno. Na List opazanj zapiSe, na kakSen nacin in zakaj je krsil
hisni red. Do konca ure opravlja delo po navodilih ucitelja. Po opravljeni dogovorjeni zaposlitvi se vrne
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v razred. Ce zaposlitve oz. naloge ne dokonéa, jo dokonéa po pouku. Spremljevalec ga nadzira in
obvesti starse.

Spremljevalec na List opazanj zabelezi podatke o uCencu, ki ga je pospremil iz razreda in kopijo
izpolnjenega obrazca vstavi v vzgojno mapo.

UCitelj, ki je ucenca poslal iz razreda, se z njim Se isti dan pogovori in izpolni obrazec o vzgojnem
postopku. UCitelj Se isti dan telefonsko obvesti starSe. Zapisnik pogovora s starSi se zapiSe na list
opazan; §t. 2. O telefonskem klicu obvesti razrednika.

Ce je udenec Ze tretji¢ izloten od pouka, mora razrednik starde pisno povabiti na razgovor, na
katerem sodeluje ucitelj, ki je uCenca poslal iz razreda in moteCi ucenec in svetovalna delavka.
Skupne dogovore razrednik zapiSe na obrazec o vzgojnem postopku. Kopijo vstavi v vzgojno mapo.
Ce se motede vedenje posameznika nadaljuje, razrednik skli¢e oddel&ni ugiteljski zbor in se z njim
dogovori 0 nadaljnjih ukrepih oz. ravna v skladu s Pravili Solskega reda.

Spori v Soli in pred njo, pri katerih so udelezenci uéenci Sole in druge zunanje osebe

UCitelji ali katerikoli drugi delavci Sole ali starsi obiskovalci, ki zaznajo spor med ucenci Sole in drugimi
zunanijimi osebami, ustrezno posredujejo in 0 tem nemudoma obvestijo vodstvo Sole.

Ce so zunanji udelezenci starejsi ali so spori in groznje huj$e oblike, ravnatelj takoj obvesti policijo.
Enako stori tudi drug delavec Sole, Ce je vodstvo odsotno.

Z ucenci Sole se o sporu z zunanjimi udeleZenci pogovori ravnatelj ali strokovni delavec, ki ga
ravnatelj pooblasti in izjave zabelezZi.

Vodstvo Sole oceni stopnjo ogroZenosti uéencev in o tem obvesti starse.

Vodstvo Sole se dogovori za nadaljnji potek razreSevanja.

O dogodku se zapise zapisnik.

Uni¢evanje Solske lastnine

UCitelj oCividec ali drug delavec ob uniCevanju Solske lastnine takoj posreduje in prepreCi nadaljnje
unicevanje, se z u¢encem pogovori in dogodek zapiSe. Zabelezi si ime ucenca ali skupine ucencev in
o tem obvesti razrednika in ravnatelja.

Pogovor z ravnateliem se izvede po presoji (huj$a objestnost, vandalizem). Ce ugotovi, da gre za
namerno poskodovanje — vandalizem, se odloci, ali bo obvestil policijo. Izjave se zabeleZi.

Vodstvo Sole oceni Skodo, obvesti starSe ucenca in se dogovori za poravnavo povzro¢ene (namerne
ali nenamerne) $kode, oziroma ukrepa v skladu s pravili Solskega reda.

Nesrece v Solskem prostoru in na Solskem igris¢u

UCitelj, ki nesreCo vidi ali je prvi na kraju dogodka, nudi prvo pomo¢ poskodovanemu. V primeru
resnejSe poSkodbe se pokli¢e reSevalno vozilo.

O poskodbi se obvesti starSe poSkodovanega ucenca in razrednika.

UCitelj izpolni obrazec o poskodbi in 0 dogodku takoj obvesti ravnatelja.

Ko ucitelj ali vodstvo Sole ugotovi, da je do nesreCe s hujSimi poSkodbami prislo namenoma s strani
druge osebe ali iz malomarnosti druge osebe, lahko o tem obvesti policijo.

Kraje v Solskem prostoru

Vsi ucenci so dolzni skrbno paziti svojo lastnino in spostovati tujo.

UCenec o kraji obvesti najblizjega ucitelja ali razrednika, Ce je odsoten, pa pomocnico ravnatelja ali
svetovalno sluzbo.

V primeru, da v razgovoru z o$kodovancem in ostalimi u¢enci razrednik odkrije krivca, o tem obvesti
njegove starSe. SproZi se vzgojni postopek.

Ce krivca ni mozno odkriti, obvesti ravnatelja ali pomo&nico ravnatelja, le-ta pa po potrebi policijo.
Starsi oSkodovanca lahko vlozijo zahtevo za povrnitev $kode na zavarovalnico.
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Uzivanje in posedovanje, tudi preprodajanje nedovoljenih sredstev (droge, alkohol, cigareti,
pirotehniéna sredstva, nevarni predmeti)

-V primeru, da ucenec poseduje, uporablja ali ponuja drugim katerokoli od navedenih nedovoljenih
sredstev, vsak delavec in uCenec Sole o tem nemudoma obvesti vodstvo Sole.

- Ravnatelj ali pomocnica ravnatelja ali Solska svetovalna sluZba takoj opravi razgovor z uencem in
zadrzi nevarne predmete ter obvesti uenceve starSe. Sprozi se vzgojni postopek.

-V vseh primerih pojava ali prodaje droge — v Soli ali okolici Sole ter pojava nevarnih predmetov,
ravnatelj obvesti policijo.



